
Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования 

«Дворец творчества детей и молодежи» городского округа Тольятти 

Номер документа Дата составления 

 138  27.12.2021 

Приказ 

 

об утверждении Учетной политики для целей бухгалтерского и 

налогового учета 

В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ, Приказом Минфина России 

от 01.12.2010 № 157н, Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н, Приказом Минфина 

России от 25.03.2011 № 33н, федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных 

финансов: 

1. Утвердить новую редакцию Учетной политики для целей бухгалтерского и налогового 

учета. 

2. Установить, что данная редакция Учетной политики применяется с 1 января 2022 г. во все 

последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений. 

3. Контроль за соблюдением Учетной политики возложить на заместителя директора по 

экономике и финансам Назарову Анну Валериевну. 

 

 

 

 

Директор       Л.В. Скрипинская 
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Приложение к Приказу 

от 27.12.2021 № 138 

Учетная политика МБОУДО ДТДМ 

для целей бухгалтерского и налогового учета 

1. Организационные положения 

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих 

документов: 

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ); 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ); 

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон № 7-

ФЗ); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", 

утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные 

основы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные 

средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные 

средства"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", 

утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - 

СГС "Обесценение активов"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России 

от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о 

движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н 

(далее - СГС "Отчет о движении денежных средств"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 

№ 274н (далее - СГС "Учетная политика"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События 

после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС 

"События после отчетной даты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", 

утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние 

изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 

122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 

277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее - 

СГС "Непроизведенные активы"); 
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Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета 

 

 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом 

Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. 

Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом 

Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее - 

СГС "Долгосрочные договоры"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", 

утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденный Приказом Минфина 

России от 29.12.2018 № 305н (далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом 

инфляции"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", 

утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС "Нематериальные 

активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", 

утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые 

инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС 

"Финансовые инструменты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Метод долевого участия", 

утвержденный Приказом Минфина России от 30.10.2020 № 254н (далее - СГС "Метод долевого 

участия"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Биологические активы", 

утвержденный Приказом Минфина России от 16.12.2020 № 310н (далее - СГС "Биологические 

активы"); 

- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 

фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, 

утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов); 

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 

01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н); 

- План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом Минфина 

России от 16.12.2010 № 174н (далее - План счетов бюджетных учреждений); 

- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, 

утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - Инструкция № 174н); 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, 

и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н), включая 

Приложение № 5 - Методические указания по применению форм первичных учетных документов и 

формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти 
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(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями 

(далее - Методические указания № 52н); 

- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У); 

- Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание 

№ 5348-У); 

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные 

Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49); 

- Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном 

транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р 

(далее - Методические рекомендации № АМ-23-р); 

- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также 

ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 

28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и 

продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности); 

- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 

государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная Приказом 

Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция № 33н); 

- Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и 

хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при 

их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России № 231н); 

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 

структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 06.06.2019 № 85н 

(далее - Порядок № 85н); 

- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, 

утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения 

КОСГУ, Порядок № 209н). 

1.2. Ведение учета возложено на заместителя директора по экономике и финансам. 

(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ) 

1.3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном 

сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки») 

1.4. При внесении изменений в учетную политику заместитель директора по экономике и 

финансам оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, 

отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение 

его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе 

профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных 

после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности 

информации о существенных ошибках. Критерии существенности информации в учете и отчетности 

устанавливаются для целей: 

- признания ошибки; 

- ведения учета в разрезе аналитических счетов; 

- отражения информации о событиях после отчетной даты; 

- отражения прочей информации в отчетности (пояснительной записке). 
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Существенность ошибки (ошибок) определяется исходя из величины и характера 

соответствующей статьи (статей) бухгалтерской отчетности в каждом конкретном случае 

заместителем директора по экономике и финансам. 

(Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки») 

1.5. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, заместителя директора по 

экономике и финансам приведен в Приложении № 9 к Учетной политике. 

(Основание: п. 14 Инструкции № 157н) 

1.6. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерной программы 

«1С: Бухгалтерия государственного учреждения», «1С Зарплата и кадры государственного 

учреждения». 

(Основание: п. 19 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.7. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом Федерального 

казначейства; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 

Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности в отделение Пенсионного фонда и Фонд социального страхования 

РФ; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru; 

 размещение информации о закупочной деятельности учреждения на официальном сайте 

zakupki.gov.ru  

1.8. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 

отчетности: 

 на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий баз «Бухгалтерия»,  

«Зарплата»; 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 

электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные 

папки в хронологическом порядке. 

(Основание: п.19 Инструкции № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности») 

1.9. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни 

используются формы первичных учетных документов: 

- утвержденные Приказом Минфина России № 52н; 

- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их 

отсутствии в Приказе Минфина России № 52н); 

- самостоятельно разработанные, приведенные в Приложении № 2 к Учетной политике. 

(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 

"Учетная политика", Методические указания № 52н) 

1.10. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе. 

 (Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", 

Методические указания № 52н) 
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1.11. Право подписи документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в 

Приложении № 4 к Учетной политике. 

(Основание: пункт 11 Инструкции № 157н) 

1.12. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи 

отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами 

внутреннего трудового распорядка. 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными 

обозначениями: 

Наименование показателя Код 

Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)  ОВ 

1.13. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности: 

 бланки трудовых книжек и вкладышей к ним. 

Учет бланков ведется по стоимости их приобретения. Ответственность за организацию учёта, 

хранения и выдачи бланков строгой отчётности возложена на инспектора по кадрам. 

(Основание: пункт 337 Инструкции № 157н) 

1.14. С первичных (сводных) учетных документов, составленных в электронном виде, 

изготавливаются копии на бумажном носителе. 

(Основание: п. 32 СГС "Концептуальные основы") 

1.15. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов 

регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных: 

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н. 

 (Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 

Инструкции № 157н, Методические указания № 52н) 

1.16. Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе. 

(Основание: ч. 6 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 11 

Инструкции № 157н, Методические указания № 52н) 

1.17. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких 

документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются на 

отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и 

прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода документа 

привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов 

заверяется нотариусом. 

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по 

количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в 

отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. 

Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного 

документа. 

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

1.18. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется 

на каждую отчетную дату. 
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(Основание: п. 19 Инструкции № 157н) 

1.19. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной 

информации приведены в Приложении № 3 к настоящей Учетной политике. 

1.20. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется 

заместителем директора по экономике и финансам в соответствии с положением, приведенным в 

Приложении № 6 к Учетной политике. 

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

1.21. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей 

осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, 

действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 7 к Учетной 

политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.22. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций 

активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 8 

к Учетной политике. 

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС 

"Учетная политика") 

1.23. В графе 8 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам 

нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается статус объекта учета по его наименованию. 

(Основание: Методические указания № 52н) 

1.24. В графе 9 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам 

нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается целевая функция актива по ее наименованию. 

(Основание: Методические указания № 52н) 

1.25. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории 

России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных 

командировок (Приложение №8 к Учетной политике). Возмещение расходов на служебные 

командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по 

фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения 

руководителя учреждения (оформленного приказом). 

1.26. Лимит остатка кассы учреждения утверждается соответствующим приказом директора 

при наличии кассовых операций по движению наличных денежных средств. 

 (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.27. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности 

осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты". 

1.28. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в 

соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 13 к Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

1.29. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения 

синтетического и аналитического учета в соответствии с Приложением № 1 к Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")  
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При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего 

плана счетов формируются следующим образом: 

Разряд 

номера счета 
Код 

1–4 

Аналитический код вида услуги: 

0703 – «Дополнительное образование детей» - для отражения 

поступлений или выбытий по основному виду деятельности: субсидии на 

выполнение муниципального задания, доходы от платных услуг; 

0113 – «Другие общегосударственные вопросы» для отражения 

поступлений или выбытий по арендной плате 

5–14 0000000000 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

 аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

 коду вида расходов. 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности) 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения); 

 3 – средства во временном распоряжении; 

 4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

 5 – субсидии на иные цели. 

 

(Основание: пункты 21–21.2 Инструкции № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н) 

Отражение операций при ведении бухгалтерского учета осуществляется с применением 

дополнительных кодов для получения дополнительной информации (дополнительный 

финансовый код - ДопФК), необходимой внутренним пользователям:                  

 Субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания – 4000, 4199; 

 Невыясненные поступления – 2000; 

 Доходы от оказания платных организационных услуг - 2001; 

 Доходы от реализации товаров – 2002; 

 Целевые поступления - 2004; 

 Средства от страховых организаций – 2006; 

 Добровольные пожертвования от физических лиц – 2008; 

 Добровольные пожертвования от юридических лиц – 2009; 

 Доходы от платных образовательных услуг – 2018; 

 Доходы, поступающие от аренды – 2019; 

 Доходы, поступающие от неустойки – 2021; 

 Доходы от реализации активов, осуществляемой учреждениями, находящимися в ведении 

органов местного самоуправления городских округов (в части реализации основных средств по 

указанному имуществу) – 2030. 

 Средства во временном распоряжении – 3000. 
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2. Основные средства 

2.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из 

ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в 

активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н. 

2.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом. 

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства") 

2.3. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 

использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей 

этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, 

учитывается как самостоятельный инвентарный объект. 

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно 

отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в 

Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1. 

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств 

считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства") 

2.4. Отдельными инвентарными объектами являются: 

- принтеры; 

- сканеры; 

- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. 45 

Инструкции № 157н) 

2.5. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, 

состоящий из 12 знаков: 

1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности); 

2 - 4-й знаки - код синтетического счета; 

5 - 6-й знаки - код аналитического счета; 

7 - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999). 

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н) 

2.6. Инвентарный номер наносится: 

- на объекты недвижимого и движимого имущества - несмываемой краской; 

 (Основание: п. 46 Инструкции № 157н) 

2.7. Аналитический учет вложений в основные средства ведется в Многографной карточке 

(ф. 0504054). 

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

2.8. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по 

справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом 

рыночных цен. 

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции № 157н) 
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2.9. Балансовая стоимость объекта основных средств вида «Транспортные средства» 

увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при проведении 

капитального ремонта при условии, что такие составные части в соответствии с критериями 

признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации 

объекта требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта. 

Одновременно балансовая стоимость этого объекта корректируется (уменьшается) на 

стоимость выбывающих (заменяемых) частей. 

(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства") 

2.10. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, 

реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, 

модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), увеличивается на сумму 

сформированных капитальных вложений в этот объект. 

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства") 

2.11. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в 

документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного 

средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально 

выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

2.12. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных 

средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления 

работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Расходы 

на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.  

Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами 

реставрации, объектов основных средств относят на увеличение балансовой стоимости этих 

основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по 

результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные 

показатели функционирования объектов основных средств. Пригодные для дальнейшего 

использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции 

объектов основных средств подлежат оприходованию и включению в состав материальных 

запасов по справедливой стоимости. 

Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при 

капитальном ремонте, включаются в стоимость объекта при условии, что стоимость заменяемых 

частей существенна. Одновременно его стоимость уменьшается на стоимость выбывающих 

составных частей, которая относится на текущие расходы. 

2.13. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию 

объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является лицо, 

осуществляющее учет ОС. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

2.14. Продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0504101). 

(Основание: Методические указания № 52н) 

2.15. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-

передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 

(Основание: Методические указания № 52н) 
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2.16. При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0504101). 

(Основание: Методические указания № 52н) 

2.17. При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных в рамках необменных 

операций, в том числе в порядке: 

-дарения (безвозмездного получения); 

- получения объектов по распоряжению собственника без указания стоимостных оценок; 

- при выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных работ; 

- при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов, по которым утрачены 

приходные документы; 

справедливая стоимость объектов имущества определяется комиссией по поступлению и 

выбытию активов методом рыночных цен. 

В случаях, когда достоверно оценить справедливую стоимость объекта учета методом 

рыночных цен затруднительно, применяется условная стоимость 1 рубль за единицу. 

Справедливая стоимость нефинансовых активов может определяться следующим образом: 

- для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации – на основании 

оценки, произведенной в соответствии с положениями Федерального закона от 29.07.1998г. №135-

ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». 

- для иных объектов, ранее не эксплуатировавшихся – на основании Федеральных стандартов 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» от 

31.12.2016г. №257н. 

2.18. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет 

комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1). К особо ценному имуществу 

относится имущество, стоимостью свыше 50 тысяч рублей, приобретенное за счет субсидий на 

финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.  Имущество переводится в 

категорию особо ценного только после внесения его в перечень особо ценного имущества, 

утвержденный учредителем. 

2.19. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по 

разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, 

переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного 

(муниципального) задания». 

2.20. В случае если определение наличия драгметаллов в составе основного средства 

при постановке на учет не представляется возможным – наличие драгметаллов 

определяется при списании с занесением сведений в инвентарную карточку. 

2.21. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, 

модернизации) оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и 

модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).  

(Основание: Методические указания № 52н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

3. Нематериальные активы 

3.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям 

признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной 

деятельности и средства индивидуализации. 

(Основание: п. 56 Инструкции № 157н) 
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3.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении 

следующих условий: 

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем; 

- у него отсутствует материально-вещественная форма; 

- объект можно идентифицировать; 

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 

месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива; 

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на 

актив; 

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленные 

документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие 

охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат 

интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие 

переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты 

научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая 

потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау). 

(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы", п. 56 Инструкции № 157н) 

3.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение 

которого предполагается использование актива. 

(Основание: п. 60 Инструкции № 157н) 

3.4. Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в Многографной 

карточке (ф. 0504054). 

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

3.5. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом. 

(Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы") 

3.6. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать 

нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. 

Изменение продолжительности периода использования нематериального актива является 

существенным, если это изменение (разница между продолжительностью предполагаемого 

периода использования и текущего) составляет 50% или более от продолжительности текущего 

периода. 

Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению. 

(Основание: п. 61 Инструкции № 157н) 

4. Непроизведенные активы 

4.1. Непроизведенными активами признаются объекты нефинансовых активов, не 

являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с 

законодательством (например, земля, недра), а также земельные участки, государственная 

собственность на которые не разграничена, сведения о которых внесены в Единый 

государственный реестр недвижимости. 
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(Основание: п. 6 СГС "Непроизведенные активы", п. 70 Инструкции № 157н) 

4.2. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в Многографной 

карточке (ф. 0504054). 

(Основание: п. 128 Инструкции № 157н) 

4.3. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он 

отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если 

выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного 

участка - объекта непроизведенных активов. 

(Основание: п. 71 Инструкции № 157н, п. 20 Инструкции № 174н) 

5. Материальные запасы 

5.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная 

(реестровая) единица. 

(Основание: п. 101 Инструкции № 157н, п. 8 СГС «Запасы») 

5.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической 

стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 

 (Основание: п. п. 100, 102 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

5.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых 

материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), 

отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен. 

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции № 157н) 

5.4. Выбытие материальных запасов признается по фактической стоимости каждой единицы 

запасов. 

(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции № 157н) 

5.5. Нормы расхода ГСМ утверждаются в виде отдельного документа на основании 

Методических рекомендаций № АМ-23-р. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

5.6. При отсутствии распоряжения региональных (местных) органов власти период 

применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ соответствует периоду, установленному в 

Методических рекомендациях № АМ-23-р. 

(Основание: Методические рекомендации № АМ-23-р) 

5.7. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов 

нефинансовых активов осуществляется по Накладной на отпуск материалов (материальных 

ценностей) на сторону (ф. 0504205). 

(Основание: п. 116 Инструкции № 157н) 

5.8. Учет запасных частей, установленных на автотранспорт, на забалансовом счете 09 

«Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по 

фактической цене, по которой указанные запасные части были списаны при ремонте со счета 

КБК Х.105.36.000. 

Аналитический учет по счету 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные в замен 

изношенным» ведется в разрезе автомобилей и водителей. 
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Поступление на счет 09 отражается: 

 при установке соответствующих запчастей после списания со счета Х.105.06.000 «Прочие 

материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»; 

 при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) 

учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

 при передаче на другой автомобиль; 

 при передаче другому водителю вместе с автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 

 при списании автомобиля по установленным основаниям; 

 при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

Перечень запасных частей, учитываемых на забалансовом счете 09 «Запасные части к 

транспортным средствам, выданные взамен изношенных»: двигатели, аккумуляторы, 

автомобильные шины, колесные диски, а также прочие запасные части, приобретаемые для 

установки на автомобили МБОУДО ДТДМ. 

Потребность в запчастях определяется на основании служебной записки с подробным 

описанием причины требуемой замены запчастей.  

(Основание: пункты 349–350 Инструкции № 157н) 

5.9. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и 

т.п.) на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на 

нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

6. Себестоимость 

Общие положения 

6.1. Себестоимость оказанных услуг определяется отдельно для каждого вида услуг и состоит 

из прямых, накладных и общехозяйственных расходов. 

(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции № 157н) 

6.2. Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно 

для оказания конкретного вида услуг. 

Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны 

с оказанием услуг, однако осуществлены для обеспечения оказания услуг. 

Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг и 

осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как хозяйствующего 

субъекта. 

Оказание услуг 

6.3. В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги 

учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе: 

 по образовательным услугам: 

– учебное оборудование, инвентарь, бланочная продукция для учебного процесса; 
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– расходы на оплату труда педагогов дополнительного образования; 

– начисления на выплаты по оплате труда педагогов дополнительного образования; 

– суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым в учебном процессе. 

 по платным организационным услугам: 

- оборудование, инвентарь, расходные материалы и наградной материал, приобретаемые для 

оказания услуги; 

- оплата услуг жюри по договорам гражданско-правового характера, включая начисления на 

выплаты; 

- расходы на оплату труда персонала, принимающего непосредственное участие в оказании 

услуги, включая взносы; 

- суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым для организации 

услуг. 

Общехозяйственные расходы 

6.4. В составе общехозяйственных расходов выделяются расходы, распределяемые и не 

распределяемые на себестоимость услуг. 

(Основание: п. 135 Инструкции № 157н) 

6.5. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между 

всеми видами услуг: 

 расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги 

(изготовлении готовой продукции): административно-управленческого, административно-

хозяйственного и прочего обслуживающего персонала; 

 материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. 

ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные 

напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой 

продукции); 

 амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг 

(изготовлением готовой продукции); 

 коммунальные расходы; 

 расходы услуги связи; 

 расходы на транспортные услуги; 

 расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря 

общехозяйственного назначения; 

 на охрану учреждения; 

 прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды. 

Распределение расходов на себестоимость (финансовый результат) 

6.6. Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета (фактических 

затрат). 

(Основание: п. 134 Инструкции № 157н) 

6.7. Накладные расходы распределяются на себестоимость нескольких видов услуг по 

окончании месяца пропорционально объему выручки. 

https://online11.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD6978DD94C4BBB23d1R3M
https://online11.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD6978DDD4C4BBB23d1R3M


Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета 

 

 

(Основание: п. 134 Инструкции № 157н) 

6.8. Распределяемые общехозяйственные расходы относятся на себестоимость 

соответствующего вида услуг по окончании месяца. 

(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции № 157н) 

6.9. Не распределяемые на себестоимость общехозяйственные расходы относятся на 

увеличение расходов текущего финансового года.  

(Основание: п. 135 Инструкции № 157н) 

Не распределяемыми расходами признаются: 

 расходы на транспортный налог; 

 расходы на налог на имущество; 

 расходы на земельный налог; 

 штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;  

 расходы, осуществляемые за счет целевых средств и пожертвований (по кодам 2004, 

2006, 2008, 2009) 

 внереализационные расходы (за счет доходов от аренды по коду 2019). 

6.10. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, сформированная 

на счете КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от 

оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца. 

7. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

7.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из 

текущей оценочной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов. 

(Основание: п. 109 Инструкции № 174н) 

7.2. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по 

договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании 

задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их 

взыскании. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

7.3. Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым активам, 

отражается: 

- при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности "2" - приносящая 

доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

- при возмещении в натуральной форме - по тому коду вида финансового обеспечения 

(деятельности), по которому осуществлялся их учет. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

7.4. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в 

натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 

401 10 172. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

7.5. Показатель размера расчетов с учредителем корректируется ежегодно перед 

составлением годовой отчетности. 
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(Основание: п. 74 Инструкции № 162н) 

7.6. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя учреждения 

или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет 

производится путем: 

 перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе 

руководителя. 

7.7. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций 

расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071). 

(Основание: п. 218 Инструкции № 157н) 

7.8. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, 

оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и 

подрядчиками (ф. 0504071). 

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н) 

7.9. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи 

отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами 

внутреннего трудового распорядка. 

(Основание: Методические указания № 52н) 

7.10. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании 

задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская 

задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная 

кредиторами». 

С забалансового учета задолженность списывается на основании решения 

инвентаризационной комиссии учреждения: 

 по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

 по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности – 

согласно действующему законодательству; 

 при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со 

смертью (ликвидацией) контрагента. 

(Основание: п.371, 372 Инструкции № 157н.) 

8. Финансовый результат 

8.1. Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату их реализации 

(перехода права собственности). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

Доходы по условным арендным платежам (возмещение затрат по содержанию) и 

соответствующая задолженность дебиторов определяются с учетом условий договора аренды 

(безвозмездного пользования), счетов поставщиков (подрядчиков) и признаются в учете на 

основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 25 СГС "Аренда", п. 9 СГС "Учетная политика") 
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Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются 

доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов 

равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды. 

(Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».) 

8.2. Доходы текущего года начисляются: 

 от оказания платных образовательных услуг - ежемесячно на основании табеля учета 

посещаемости детей за часы посещения, подлежащие оплате. Начисления в бухгалтерском 

учете отражаются на последнюю дату месяца; 

 от оказания платных организационных услуг– на дату подписания акта оказанных услуг, 

выполненных работ; 

 от передачи в аренду помещений – ежемесячно в последний день месяца; 

 от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту требования об 

уплате пени, штрафа, неустойки; 

 от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба денежным средствам на 

основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), на дату 

оценки ущерба – на основании акта комиссии; 

 от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи имущества; 

 от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании либо на дату 

поступления имущества или денег, если письменный договор пожертвования не 

заключался. 

8.3. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся на 

финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, 

к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться 

списание. 

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н) 

8.4. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов: 

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за 

неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование; 

- резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили 

документы контрагентов. 

(Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н, п. 6 СГС "Резервы") 

Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за 

неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование, 

рассчитывается исходя из средней заработной платы всех работников.  

Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле: 

 Сумма оплаты 

отпусков 
= 

Количество неиспользованных 

всеми сотрудниками дней отпусков на 

последний день квартала 

× 
Средний дневной заработок по 

учреждению за последние 12 мес. 

Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба в 

соответствии с графиком документооборота. 

Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по учреждению определяется по формуле: 

З ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3 

где:  

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате  

расчета резерва; 
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Ч – средняя численность человек, за 12 месяцев, предшествующих дате  

расчета резерва; 

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового  

кодекса. 

 В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается сумма, 

рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов. 

(Основание: п. 10 СГС "Выплаты персоналу") 

8.5. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств и 

расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н) 

9. Санкционирование расходов 

9.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса 

предложений; 

- контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- протокола конкурсной комиссии; 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

9.2. Учет обязательств осуществляется на основании: 

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом 

годового фонда оплаты труда; 

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего 

в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в 

привлечении к ответственности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или 

авансового отчета. 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

9.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании: 

- расчетной ведомости (ф. 0504402); 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833); 

- акта выполненных работ; 

- акта об оказании услуг; 

- акта приема-передачи; 

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями; 

- авансового отчета (ф. 0504505); 

- справки-расчета; 

- счета; 
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- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212); 

- универсального передаточного документа; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего 

в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в 

привлечении к ответственности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств. 

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н) 

10. Обесценение активов 

10.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при 

инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов") 

10.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в 

рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по 

объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). 

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов") 

10.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости 

определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию 

активов. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

10.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется заключение, в 

котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой 

стоимости актива). 

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный 

метод определения справедливой стоимости актива. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов") 

10.5. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от 

обесценения, то он подлежит признанию в учете. 

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов") 

10.6. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного 

использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

10.7. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с 

момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения 

справедливой стоимости актива. 

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов") 

10.8. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока 

полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 

0504833). 
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(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

11. Забалансовый учет 

11.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения 

(деятельности). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

11.2. В аналитическом учете по счету 01 "Имущество, полученное в пользование" 

выделяются следующие группы имущества: 

- имущество, которое используется по решению собственника (учредителя) без 

закрепления права оперативного управления. 

 (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н) 

11.3. Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02 "Материальные 

ценности на хранении":  

- Основные средства – иное движимое имущество на хранении; 

- Материальные запасы, не признанные активом. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

11.4. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам: 

- трудовые книжки; 

- вкладыши в трудовые книжки. 

(Основание: п. 337 Инструкции № 157н) 

11.5. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам: 

- задолженность по доходам; 

- задолженность по авансам; 

- задолженность подотчетных лиц; 

- задолженность по недостачам. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н) 

11.6. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 

изношенных" учет ведется по группам: 

- двигатели, турбокомпрессоры; 

- аккумуляторы; 

- шины, диски; 

- карбюраторы; 

- коробки передач; 

- фары. 

(Основание: п. 349 Инструкции № 157н) 

11.7. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по 

видам обеспечений:  

- банковская гарантия. 

(Основание: п. 352 Инструкции № 157н) 

11.8. Аналитический учет по счетам по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 

"Выбытия денежных средств" ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 
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(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции № 157н) 

11.9. На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учет 

ведется по группам: 

- переплата по платным услугам; 

- задолженность по прочим сделкам. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н) 

11.10. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не 

востребованная кредитором задолженность принимается приказу, изданному на основании 

инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и 

кредиторами (ф. 0504089). 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на 

основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях: 

- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно 

законодательству; 

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью 

(ликвидацией) контрагента. 

(Основание: п. 371 Инструкции № 157н) 

11.11. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" 

учитываются по балансовой стоимости объекта. 

(Основание: п. 373 Инструкции № 157н) 

11.12. Каждому объекту забалансового учета по счету 21 присваивается уникальный 

порядковый номер, который сохраняется за объектом на весь период его нахождения в 

Учреждении. Порядковый номер забалансового учета присваивается автоматически в программе 

1С при принятии объекта к забалансовому учету.  

Порядковые номера списанных с бюджетного учета объектов забалансового учета не 

присваиваются вновь принятым к бюджетному учету объектам. 

Порядковый номер наносится на объект забалансового учета несмываемой краской или 

водостойким маркером. При невозможности нанесения порядкового номера на объект основного 

средства, он указывается в карточке учета. 

11.13. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого 

имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, 

оформляется соответствующим актом о списании (ф. ф. 0504104, 0504105, 0504143). 

(Основание: п. 51 Инструкции № 157н) 

12. Учетная политика для целей налогообложения. Порядок ведения налогового 

учета 

12.1. Ведение налогового учета возлагается на бухгалтерию, возглавляемую заместителем 

директора по экономике и финансам.  

12.2. Налоговый учет ведется автоматизированным способом с применением программы «1С 

Бухгалтерия государственного учреждения». 

12.3. Учреждение применяет общую систему налогообложения. 
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13. Налог на прибыль организаций 

13.1. Для ведения налогового учета используются: 

– регистры бухгалтерского учета с разделением по счетам бухгалтерского учета с помощью 

дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания в налоговом 

учете. 

(Основание: статья 313 Налогового кодекса.) 

 13.2. Учет доходов и расходов ведется методом начисления. 

(Основание: статьи 271, 272 Налогового кодекса.) 

 13.3. Учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого 

финансирования и целевых поступлений, ведется раздельно от других доходов и расходов.  

Раздельный учет ведется с использованием кода счета бухгалтерского учета «Код вида 

финансового обеспечения (деятельности)» (КФО) в соответствии с Инструкцией по 

бухгалтерскому учету.  

Доходы и расходы в рамках целевого финансирования и целевых поступлений учитываются 

по КФО: 

 4 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение государственного 

задания; 

 5 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели. 

Раздельный учет целевых поступлений по КФО 2 «Приносящая доход деятельность» 

обеспечивается путем применением дополнительных кодов для получения дополнительной 

информации (дополнительный финансовый код – ДопФК):                  

 Невыясненные поступления – 2000; 

 Доходы от оказания платных организационных услуг - 2001; 

 Доходы от реализации товаров – 2002; 

 Целевые поступления - 2004; 

 Средства от страховых организаций – 2006; 

 Добровольные пожертвования от физических лиц – 2008; 

 Добровольные пожертвования от юридических лиц, грантов, премий – 2009; 

 Доходы от платных дополнительных образовательных услуг – 2018; 

 Доходы, поступающие от аренды – 2019; 

 Доходы, поступающие от неустойки – 2021; 

 Доходы от реализации активов, осуществляемой учреждениями, находящимися в ведении 

органов местного самоуправления городских округов (в части реализации основных средств по 

указанному имуществу) – 2030. 

Средства целевого финансирования (целевые поступления), использованные не по целевому 

назначению, включаются в состав внереализационных доходов на одну из следующих дат: 

 на дату, когда средства были использованы не по целевому назначению; 

 на дату, когда были нарушены условия предоставления средств целевого финансирования 

(целевых поступлений). 

(Основание: пункт 14 статьи 250, подпункт 9 пункта 4 статьи 271 Налогового кодекса.) 

 Учет амортизируемого имущества  

 13.4. Амортизация в целях налогового учета начисляется по имуществу, приобретенному за 

счет средств от приносящей доход деятельности, и используемому для ведения такой 

деятельности. 
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13.5. Срок полезного использования основных средств определяется по максимальному 

значению интервала сроков, установленных для амортизационной группы, в которую включено 

основное средство в соответствии с классификацией, утверждаемой Правительством РФ. Если 

основное средство не указано в классификации, срок полезного использования определяется по 

технической документации или рекомендациям производителей.  

В случае реконструкции, модернизации или технического перевооружения срок полезного 

использования основного средства не увеличивается. 

(Основание: постановление Правительства от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных 

средств, включаемых в амортизационные группы», пункты 1 и 6 статьи 258 Налогового кодекса.) 

13.6. Срок полезного использования основных средств, бывших в употреблении, 

определяется равным сроку, установленному предыдущим собственником, уменьшенному на 

количество лет (месяцев) эксплуатации данных основных средств предыдущим собственником. 

Норма амортизации по бывшим в употреблении основным средствам определяется с учетом срока 

полезного использования, уменьшенного на количество лет (месяцев) эксплуатации предыдущими 

собственниками. 

(Основание: пункт 7 статьи 258 Налогового кодекса.) 

13.7. Срок полезного использования объекта нематериальных активов определяется исходя 

из срока действия патента, свидетельства, а также исходя из срока полезного использования, 

обусловленного соответствующим договором. По нематериальным активам, срок полезного 

использования которых определить невозможно, применяется срок, равный 10 годам. 

(Основание: пункт 2 статьи 258 Налогового кодекса.) 

13.8. Амортизация по всем объектам амортизируемого имущества (основным средствам и 

нематериальным активам) начисляется линейным методом. 

(Основание: пункты 1 и 3 статьи 259 Налогового кодекса.) 

13.9. Амортизационная премия не применяется. Амортизация начисляется в общем порядке. 

(Основание: пункт 9 статьи 258 Налогового кодекса.) 

13.10. Норма амортизации по всем объектам амортизируемого имущества определяется без 

применения понижающих и повышающих коэффициентов. 

(Основание: статья 259.3 Налогового кодекса.) 

13.11. Резерв на ремонт основных средств не создается. Расходы на ремонт основных средств 

признаются для целей налогообложения в составе прочих расходов в том отчетном периоде, в 

котором они были осуществлены, в сумме фактических затрат. 

(Основание: статья 260 Налогового кодекса.) 

 Учет материалов  

13.12. В стоимость материалов, используемых в деятельности учреждения, включается цена 

их приобретения с учетом НДС, комиссионные вознаграждения, уплачиваемые посредническим 

организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку, суммы, 

уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с 

приобретением материалов. 

(Основание: пункт 4 статьи 252, пункт 2 статьи 254 Налогового кодекса.) 

13.13. Стоимость материалов и другого имущества, не являющегося амортизируемым, 

включается в состав материальных расходов в полной сумме по мере ввода его в эксплуатацию. 
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(Основание: подпункт 3 пункта 1 статьи 254 Налогового кодекса.) 

13.14. При выбытии материалы оцениваются по стоимости каждой единицы. 

Основание: пункт 8 статьи 254 Налогового кодекса. 

13.15. Налоговый учет операций по приобретению и списанию материалов осуществляется на 

соответствующих счетах к счету ХХХХ 0000000000000 Х.105.00.000 «Материальные запасы» в 

порядке, определенном для целей бухгалтерского учета.  

(Основание: статья 313 Налогового кодекса.) 

 Учет затрат 

13.16. К прямым расходам на оказание услуг относятся: 

 расходы на приобретение материалов, используемых в процессе оказания платных услуг, 

кроме общехозяйственных материальных затрат; 

 расходы на оплату труда персонала, непосредственно участвующих в оказании услуг; 

 суммы страховых взносов, начисленные на заработную плату персонала, участвующего в 

процессе оказания услуг; 

 суммы начисленной амортизации по основным средствам, приобретенным за счет 

приносящей доход деятельности и используемым в указанной деятельности.  

(Основание: пункт 1 статьи 318 Налогового кодекса. ) 

13.17. Прямые расходы, осуществленные в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме 

относятся на уменьшение доходов от реализации данного отчетного (налогового) периода. 

(Основание: пункт 2 статьи 318 Налогового кодекса.) 

13.18. Доходы и расходы от сдачи имущества в аренду признаются внереализационными 

доходами и расходами. 

(Основание: пункт 4 статьи 250, подпункт 1 пункта 1 статьи 265 Налогового кодекса.) 

13.19. Доходы и расходы, относящиеся к нескольким отчетным периодам, распределяются 

равномерно в течение срока действия договора, к которому они относятся. В случае если дату 

окончания работ (оказания услуг) по договору определить невозможно, период распределения 

доходов и расходов устанавливается приказом руководителя учреждения. 

(Основание: пункт 1 статьи 272, пункт 2 статьи 271, статья 316 Налогового кодекса) 

13.20. Резервы предстоящих расходов в целях налогового учета не создаются. 

Основание: пункт 1 статьи 267.3 Налогового кодекса. 

Порядок определения доходов и расходов 

13.21. Доходы, полученные в рамках целевого финансирования, определяются по данным 

бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам ХХХХ 0000000000000 Х.205.3Х.000, 

ХХХХ 0000000000000 Х.205.8Х.000 и следующих документов: 

 соглашений о порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое обеспечение 

выполнения государственного задания; 

 графиков перечисления субсидий; 

 договоров (соглашений) о предоставлении целевых субсидий, субсидий на капвложения, 

грантов в форме субсидий; 

 договоров о пожертвовании; 

 других документов, подтверждающих целевой характер получаемых средств или 

имущества. 

13.22. Доходами для целей налогообложения от деятельности, приносящей доход, 

признаются доходы, получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/901765862/XA00ML02OC/
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товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со 

статьями 249, 250 НК. При этом доходы, полученные в рамках деятельности, приносящей доход, в 

том числе от сдачи имущества в аренду, а также внереализационные доходы определяются на 

основании оборотов по счетам ХХХХ 0000000000000 2.205.00.000 «Расчеты по доходам» и 

ХХХХ 0000000000000 2.209.00.000 «Расчеты по ущербу и иным доходам». 

13.23. Для признания доходов для целей налогообложения применяются следующие правила. 

Доходами от образовательной деятельности по платным образовательным услугам 

признаются доходы, начисленные на основании табеля учета посещаемости детей за часы 

посещения, подлежащие оплате.  Договор на оказание образовательных услуг считается 

исполненным, а услуга выполнена на основании приказа об отчислении. 

Стоимость разовых услуг отражается в доходах по мере их оказания. 

Стоимость безвозмездно полученного имущества в случаях, когда доход от такого имущества 

подлежит налогообложению, а также стоимость имущества, выявленного при инвентаризации, 

включается в состав налогооблагаемых доходов по рыночной стоимости. Рыночную стоимость 

устанавливает постоянно действующая в учреждении комиссия по поступлению и выбытию 

активов. В оценке учитываются положения статьи 105.3 Налогового кодекса. Итоги оценки 

оформляются в акте произвольной формы с приложением подтверждающих документов, на 

основе которых был произведен расчет: 

 справки (другие подтверждающие документы) Росстата; 

 прайс-листы заводов-изготовителей; 

 справки (другие подтверждающие документы) оценщиков; 

 информация, размещенная в СМИ, и т. д. 

При невозможности определения рыночной стоимости силами комиссии учреждения к 

оценке привлекается внешний эксперт или специализированная организация. 

 13.24. Расходы, произведенные за счет средств целевого финансирования (субсидий), 

определяются по данным бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам:  

 ХХХХ 0000000000000 4.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, 

выполнение работ, услуг» – за счет субсидий на выполнение государственного задания; 

 ХХХХ 0000000000000 4.401.20.200 «Расходы учреждения» – за счет субсидий на 

выполнение государственного задания; 

 ХХХХ 0000000000000 5.401.20.200 «Расходы учреждения» – за счет субсидий на иные 

цели, гранты в форме субсидий; 

По счету ХХХХ 0000000000000 2.401.20.200 в расходах за счет средств целевого 

финансирования учитываются затраты за счет целевых поступлений (пожертвований). 

13.25. Расходы, произведенные за счет средств от деятельности, приносящей доход, 

определяются по данным бухгалтерского учета на основании соответствующих оборотов по счету 

ХХХХ 0000000000000 2.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение 

работ, услуг». 

 14. Налог на добавленную стоимость 

14.1. Учреждение применяет освобождение от налога на добавленную стоимость на 

основании ст.145 Налогового кодекса РФ. 

14.2. Книга покупок и книга продаж ведутся методом сплошной регистрации выписанных и 

принятых к учету счетов-фактур. 

14.3. Счета-фактуры по операциям, освобожденным от налогообложения в соответствии со 

статьей 149 НК РФ не оформляются. 
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 15. Транспортный налог 

15.1. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, 

зарегистрированных за учреждением. 

Основание: глава 28 Налогового кодекса, региональный Закон «О транспортном налоге». 

15.2. Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются базу транспортные 

средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного 

средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с 

законодательством РФ. 

15.3. Ставки транспортного налога установлены Законом Самарской области от 6 ноября 2002 г. N 

86-ГД «О транспортном налоге на территории Самарской области» (с изменениями). 

16. Налог на имущество организаций 

 16.1. Учреждение является плательщиком налога на имущество. 

Перечень объектов налогообложения определяется в соответствии со статьей 374 Налогового 

кодекса. 

(Основание: глава 30 Налогового кодекса.) 

 16.2. Налоговая ставка применяется в соответствии с Законом Самарской области от 

25.11.2003 N 98-ГД «О налоге на имущество организаций на территории Самарской области». 

16.3. Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в региональный 

бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные 

статьей 383 Налогового кодекса. 

 17. Земельный налог 

 17.1. Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно статьям 389, 390, 

391 Налогового кодекса. 

(Основание: глава 31 Налогового кодекса.) 

17.2. Налоговая ставка применяется в соответствии с Постановлением Тольяттинской 

городской Думы от 19 октября 2005 г. N 257 «О Положении о земельном налоге на территории 

городского округа Тольятти». 

 17.3. Налоги и авансовые платежи по земельному налогу уплачиваются в местный бюджет 

по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового 

кодекса. 

  

Главный бухгалтер   А.В.Назарова 
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Приложение № 1 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

 

Рабочий план счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений 

Наименование счета  Номер счета  

 

код  

 

аналит

и- 

ческий 

класси- 

фика- 

ционны

й  

вида  

фин. 

обес- 

пече- 

ния  

синтетического счета  

аналити- 

ческий по 

КОСГУ  
 

объекта учета  
груп

пы  
вида  

 

номер разряда счета  

 

1-17  18  19  20  21  22  23  24  25  26  

1  2  3  4 5 6  7 

БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА  

          
Раздел 1. НЕФИНАНСОВЫЕ 

АКТИВЫ  
0  0  1  0  0  0  0  0  0  0  

Основные средства  0  0  1  0  1  0  0  0  0  0  

Основные средства - недвижимое 

имущество учреждения  
0  0  1  0  1  1  0  0  0  0  

Нежилые помещения (здания и 

сооружения) - недвижимое 

имущество учреждения  

0  0  1  0  1  1  2  0  0  0  

Увеличение стоимости нежилых 

помещений (зданий и 

сооружений) - недвижимого 

имущества учреждения  

0  0  1  0  1  1  2  3  1  0  

Уменьшение стоимости нежилых 

помещений (зданий и 

сооружений) - недвижимого 

имущества учреждения  

0  0  1  0  1  1  2  4  1  0  

Основные средства - особо 

ценное движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  1  2  0  0  0  0  

Нежилые помещения (здания и 

сооружения) - особо ценное 

движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  1  2  2  0  0  0  

Увеличение стоимости нежилых 

помещений (зданий и 

сооружений) - особо ценного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  2  2  3  1  0  
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Уменьшение стоимости нежилых 

помещений (зданий и 

сооружений) - особо ценного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  2  2  4  1  0  

Машины и оборудование - особо 

ценное движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  1  2  4  0  0  0  

Увеличение стоимости машин и 

оборудования - особо ценного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  2  4  3  1  0  

Уменьшение стоимости машин и 

оборудования - особо ценного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  2  4  4  1  0  

Транспортные средства - особо 

ценное движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  1  2  5  0  0  0  

Увеличение стоимости 

транспортных средств - особо 

ценного движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  2  5  3  1  0  

Уменьшение стоимости 

транспортных средств - особо 

ценного движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  2  5  4  1  0  

Инвентарь производственный и 

хозяйственный - особо ценное 

движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  1  2  6  0  0  0  

Увеличение стоимости инвентаря 

производственного и 

хозяйственного - особо ценного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  2  6  3  1  0  

Уменьшение стоимости 

инвентаря производственного и 

хозяйственного - особо ценного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  2  6  4  1  0  

Основные средства - иное 

движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  0  0  0  0  

Нежилые помещения (здания и 

сооружения) - иное движимое 

имущество учреждения  

0  0  1  0  1  3  2  0  0  0  

Увеличение стоимости нежилых 

помещений (зданий и 

сооружений) - иного движимого 

имущества учреждения  

0  0  1  0  1  3  2  3  1  0  

Уменьшение стоимости нежилых 

помещений (зданий и 
0  0  1  0  1  3  2  4  1  0  
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сооружений) - иного движимого 

имущества учреждения  

Инвестиционная недвижимость - 

иное движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  3  0  0  0  

Увеличение стоимости 

инвестиционной недвижимости - 

иного движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  3  3  1  0  

Уменьшение стоимости 

инвестиционной недвижимости - 

иного движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  3  4  1  0  

Машины и оборудование - иное 

движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  4  0  0  0  

Увеличение стоимости машин и 

оборудования - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  4  3  1  0  

Уменьшение стоимости машин 

и оборудования - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  4  4  1  0  

Транспортные средства - иное 

движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  5  0  0  0  

Увеличение стоимости 

транспортных средств - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  5  3  1  0  

Уменьшение стоимости 

транспортных средств - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  5  4  1  0  

Инвентарь производственный и 

хозяйственный - иное движимое 

имущество учреждения  

0  0  1  0  1  3  6  0  0  0  

Увеличение стоимости 

инвентаря производственного и 

хозяйственного - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  6  3  1  0  

Уменьшение стоимости 

инвентаря производственного и 

хозяйственного - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  6  4  1  0  

Биологические ресурсы - иное 

движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  7  0  0  0  

Увеличение стоимости 0  0  1  0  1  3  7  3  1  0  
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биологических ресурсов - иного 

движимого имущества 

учреждения  

Уменьшение стоимости 

биологических ресурсов - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  7  4  1  0  

Прочие основные средства - 

иное движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  8  0  0  0  

Увеличение стоимости прочих 

основных средств - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  8  3  1  0  

Уменьшение стоимости прочих 

основных средств - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  1  3  8  4  1  0  

Непроизведенные активы  0  0  1  0  3  0  0  0  0  0  

Непроизведенные активы - 

недвижимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  3  1  0  0  0  0  

Земля - недвижимое имущество 

учреждения  
0  0  1  0  3  1  1  0  0  0  

Увеличение стоимости земли - 

недвижимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  3  1  1  3  3  0  

Уменьшение стоимости земли - 

недвижимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  3  1  1  4  3  0  

Амортизация  0  0  1  0  4  0  0  0  0  0  

Амортизация нежилых 

помещений (зданий и 

сооружений) - недвижимого 

имущества учреждения  

0  0  1  0  4  1  2  0  0  0  

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости 

нежилых помещений (зданий и 

сооружений) - недвижимого 

имущества учреждения  

0  0  1  0  4  1  2  4  1  1  

Амортизация особо ценного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  2  0  0  0  0  

Амортизация нежилых 

помещений (зданий и 

сооружений) - особо ценного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  2  2  0  0  0  

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости 

нежилых помещений (зданий и 

0  0  1  0  4  2  2  4  1  1  
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сооружений) - особо ценного 

движимого имущества 

учреждения  

Амортизация машин и 

оборудования - особо ценного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  2  4  0  0  0  

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости машин 

и оборудования - особо ценного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  2  4  4  1  1  

Амортизация транспортных 

средств - особо ценного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  2  5  0  0  0  

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости 

транспортных средств - особо 

ценного движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  2  5  4  1  1  

Амортизация инвентаря 

производственного и 

хозяйственного - особо ценного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  2  6  0  0  0  

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости 

инвентаря производственного и 

хозяйственного - особо ценного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  2  6  4  1  1  

Амортизация иного движимого 

имущества учреждения  
0  0  1  0  4  3  0  0  0  0  

Амортизация нежилых 

помещений (зданий и 

сооружений) - иного движимого 

имущества учреждения  

0  0  1  0  4  3  2  0  0  0  

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости 

нежилых помещений (зданий и 

сооружений) - иного движимого 

имущества учреждения  

0  0  1  0  4  3  2  4  1  1  

Амортизация машин и 

оборудования - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  3  4  0  0  0  

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости машин 

и оборудования - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  3  4  4  1  1  
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Амортизация транспортных 

средств - иного движимого 

имущества учреждения  

0  0  1  0  4  3  5  0  0  0  

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости 

транспортных средств - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  3  5  4  1  1  

Амортизация инвентаря 

производственного и 

хозяйственного - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  3  6  0  0  0  

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости 

инвентаря производственного и 

хозяйственного - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  3  6  4  1  1  

Амортизация биологических 

ресурсов - иного движимого 

имущества учреждения  

0  0  1  0  4  3  7  0  0  0  

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости 

биологических ресурсов - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  3  7  4  1  1  

Амортизация прочих основных 

средств - иного движимого 

имущества учреждения  

0  0  1  0  4  3  8  0  0  0  

Уменьшение за счет 

амортизации стоимости прочих 

основных средств иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  4  3  8  4  1  1  

Амортизация прав пользования 

активами  
0  0  1  0  4  4  0  0  0  0  

Амортизация прав пользования 

машинами и оборудованием  
0  0  1  0  4  4  4  0  0  0  

Уменьшение стоимости прав 

пользования машинами и 

оборудованием за счет 

амортизации   

0  0  1  0  4  4  4  4  5  1  

Амортизация прав пользования 

инвентарем производственным 

и хозяйственным  

0  0  1  0  4  4  6  0  0  0  

Уменьшение стоимости прав 

пользования инвентарем 

производственным и 

хозяйственным за счет 

амортизации  

0  0  1  0  4  4  6  4  5  1  
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Материальные запасы  0  0  1  0  5  0  0  0  0  0  

Материальные запасы - иное 

движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  0  0  0  0  

Лекарственные препараты и 

медицинские материалы - иное 

движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  1  0  0  0  

Увеличение стоимости 

лекарственных препаратов и 

медицинских материалов - иное 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  1  3  4  0  

Уменьшение стоимости 

лекарственных препаратов и 

медицинских материалов - иное 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  1  4  4  0  

Продукты питания - иное 

движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  2  0  0  0  

Увеличение стоимости 

продуктов питания - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  2  3  4  0  

Уменьшение стоимости 

продуктов питания - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  2  4  4  0  

Горюче-смазочные материалы - 

иное движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  3  0  0  0  

Увеличение стоимости горюче-

смазочных материалов - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  3  3  4  0  

Уменьшение стоимости горюче-

смазочных материалов - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  3  4  4  0  

Строительные материалы - иное 

движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  4  0  0  0  

Увеличение стоимости 

строительных материалов - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  4  3  4  0  

Уменьшение стоимости 

строительных материалов - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  4  4  4  0  
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Мягкий инвентарь - иное 

движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  5  0  0  0  

Увеличение стоимости мягкого 

инвентаря - иного движимого 

имущества учреждения  

0  0  1  0  5  3  5  3  4  0  

Уменьшение стоимости мягкого 

инвентаря - иного движимого 

имущества учреждения  

0  0  1  0  5  3  5  4  4  0  

Прочие материальные запасы - 

иное движимое имущество 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  6  0  0  0  

Увеличение стоимости прочих 

материальных запасов - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  6  3  4  0  

Уменьшение стоимости прочих 

материальных запасов - иного 

движимого имущества 

учреждения  

0  0  1  0  5  3  6  4  4  0  

Вложения в нефинансовые 

активы  
0  0  1  0  6  0  0  0  0  0  

Вложения в особо ценное 

движимое имущество  
0  0  1  0  6  2  0  0  0  0  

Вложения в основные средства - 

особо ценное движимое 

имущество  

0  0  1  0  6  2  1  0  0  0  

Увеличение вложений в основные 

средства - особо ценное 

движимое имущество  

0  0  1  0  6  2  1  3  1  0  

Уменьшение вложений в 

основные средства - особо ценное 

движимое имущество  

0  0  1  0  6  2  1  4  1  0  

Вложения в иное движимое 

имущество  
0  0  1  0  6  3  0  0  0  0  

Вложения в основные средства - 

иное движимое имущество  
0  0  1  0  6  3  1  0  0  0  

Увеличение вложений в основные 

средства - иное движимое 

имущество  

0  0  1  0  6  3  1  3  1  0  

Уменьшение вложений в 

основные средства - иное 

движимое имущество  

0  0  1  0  6  3  1  4  1  0  

Вложения в материальные запасы 

- иное движимое имущество  
0  0  1  0  6  3  4  0  0  0  

Увеличение вложений в 

материальные запасы - иное 

движимое имущество  

0  0  1  0  6  3  4  3  4  0  

Уменьшение вложений в 0  0  1  0  6  3  4  4  4  0  



Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета 

 

 

материальные запасы - иное 

движимое имущество  

Затраты на изготовление готовой 

продукции, выполнение работ, 

услуг  

0  0  1  0  9  0  0  0  0  0  

Себестоимость готовой 

продукции, работ, услуг  
0  0  1  0  9  6  0  0  0  0  

Прямые затраты на изготовление 

готовой продукции, выполнение 

работ, оказание услуг  

0  0  1  0  9  6  0  2  0  0  

Накладные расходы производства 

готовой продукции, работ, услуг  
0  0  1  0  9  7  0  0  0  0  

Накладные расходы по 

изготовлению готовой 

продукции, выполнению работ, 

оказанию услуг  

0  0  1  0  9  7  0  2  0  0  

Общехозяйственные расходы  0  0  1  0  9  8  0  0  0  0  

Общехозяйственные расходы 

учреждений  
0  0  1  0  9  8  0  2  0  0  

Права пользования активами  0  0  1  1  1  0  0  0  0  0  

Права пользования 

нефинансовыми активами  
0  0  1  1  1  4  0  0  0  0  

Права пользования машинами и 

оборудованием  
0  0  1  1  1  4  4  0  0  0  

Увеличение стоимости прав 

пользования машинами и 

оборудованием  

0  0  1  1  1  4  4  3  5  1  

Уменьшение стоимости прав 

пользования машинами и 

оборудованием  

0  0  1  1  1  4  4  4  5  1  

Права пользования инвентарем 

производственным и 

хозяйственным  

0  0  1  1  1  4  6  0  0  0  

Увеличение стоимости прав 

пользования инвентарем 

производственным и 

хозяйственным  

0  0  1  1  1  4  6  3  5  1  

Уменьшение стоимости прав 

пользования инвентарем 

производственным и 

хозяйственным  

0  0  1  1  1  4  6  4  5  1  

Права пользования 

нематериальными активами  
0  0  1  1  1  6  0  0  0  0  

Права пользования программным 

обеспечением и базами данных  
0  0  1  1  1  6  I  0  0  0  

Увеличение стоимости прав 

пользования программным 
0  0  1  1  1  6  I  3  5  0  



Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета 

 

 

обеспечением и базами данных  

Уменьшение стоимости прав 

пользования программным 

обеспечением и базами данных  

0  0  1  1  1  6  I  4  5  0  

Обесценение нефинансовых 

активов  
0  0  1  1  4  0  0  0  0  0  

РАЗДЕЛ 2. ФИНАНСОВЫЕ 

АКТИВЫ  
0  0  2  0  0  0  0  0  0  0  

Денежные средства учреждения  0  0  2  0  1  0  0  0  0  0  

Денежные средства на лицевых 

счетах учреждения в органе 

казначейства  

0  0  2  0  1  1  0  0  0  0  

Денежные средства учреждения 

на лицевых счетах в органе 

казначейства  

0  0  2  0  1  1  1  0  0  0  

Поступления денежных средств 

учреждения на лицевые счета в 

органе казначейства  

0  0  2  0  1  1  1  5  1  0  

Выбытия денежных средств 

учреждения с лицевых счетов в 

органе казначейства  

0  0  2  0  1  1  1  6  1  0  

Расчеты по доходам  0  0  2  0  5  0  0  0  0  0  

Расчеты по доходам от 

собственности  
0  0  2  0  5  2  0  0  0  0  

Расчеты по доходам от 

операционной аренды  
0  0  2  0  5  2  1  0  0  0  

Увеличение дебиторской 

задолженности по доходам от 

операционной аренды  

0  0  2  0  5  2  1  5  6  0  

Уменьшение дебиторской 

задолженности по доходам от 

операционной аренды  

0  0  2  0  5  2  1  6  6  0  

Расчеты по доходам от оказания 

платных услуг (работ), 

компенсаций затрат  

0  0  2  0  5  3  0  0  0  0  

Расчеты по доходам от оказания 

платных услуг (работ) 
0  0  2  0  5  3  1  0  0  0  

Увеличение дебиторской 

задолженности по доходам от 

оказания платных услуг (работ) 

0  0  2  0  5  3  1  5  6  0  

Уменьшение дебиторской 

задолженности по доходам от 

оказания платных услуг (работ) 

0  0  2  0  5  3  1  6  6  0  

Расчеты по безвозмездным 

денежным поступлениям 

текущего характера  

0  0  2  0  5  5  0  0  0  0  
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Расчеты по поступлениям 

текущего характера бюджетным 

и автономным учреждениям от 

сектора государственного 

управления  

0  0  2  0  5  5  2  0  0  0  

Увеличение дебиторской 

задолженности по поступлениям 

текущего характера бюджетным 

и автономным учреждениям от 

сектора государственного 

управления  

0  0  2  0  5  5  2  5  6  1  

Уменьшение дебиторской 

задолженности по поступлениям 

текущего характера бюджетным 

и автономным учреждениям от 

сектора государственного 

управления  

0  0  2  0  5  5  2  6  6  1  

Расчеты по поступлениям 

текущего характера от иных 

резидентов (за исключением 

сектора государственного 

управления и организаций 

государственного сектора) 

0  0  2  0  5  5  5  0  0  0  

Увеличение дебиторской 

задолженности по поступлениям 

текущего характера от иных 

резидентов (за исключением 

сектора государственного 

управления и организаций 

государственного сектора) 

0  0  2  0  5  5  5  5  6  0  

Уменьшение дебиторской 

задолженности по поступлениям 

текущего характера от иных 

резидентов (за исключением 

сектора государственного 

управления и организаций 

государственного сектора) 

0  0  2  0  5  5  5  6  6  0  

Расчеты по прочим доходам  0  0  2  0  5  8  0  0  0  0  

Расчеты по невыясненным 

поступлениям  
0  0  2  0  5  8  1  0  0  0  

Увеличение дебиторской 

задолженности по невыясненным 

поступлениям  

0  0  2  0  5  8  1  5  6  0  

Уменьшение дебиторской 

задолженности по невыясненным 

поступлениям  

0  0  2  0  5  8  1  6  6  0  

Расчеты по выданным авансам 0  0  2  0  6  0  0  0  0  0  

Расчеты по авансам по оплате 

труда, начислениям на выплаты 

по оплате труда  

0  0  2  0  6  1  0  0  0  0  

Расчеты по заработной плате  0  0 (г) 2  0  6  1  1  0  0  0  

Увеличение дебиторской 

задолженности по заработной 
0  0  2  0  6  1  1  5  6  7  
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плате  

Уменьшение дебиторской 

задолженности по заработной 

плате  

0  0  2  0  6  1  1  6  6  7  

Расчеты по авансам по 

коммунальным услугам  
0  0  2  0  6  2  3  0  0  0  

Увеличение дебиторской 

задолженности по авансам по 

коммунальным услугам  

0  0  2  0  6  2  3  5  6  0  

Уменьшение дебиторской 

задолженности по авансам по 

коммунальным услугам  

0  0  2  0  6  2  3  6  6  0  

Расчеты по авансам по прочим 

работам, услугам  
0  0  2  0  6  2  6  0  0  0  

Увеличение дебиторской 

задолженности по авансам по 

прочим работам, услугам  

0  0  2  0  6  2  6  5  6  0  

Уменьшение дебиторской 

задолженности по авансам по 

прочим работам, услугам  

0  0  2  0  6  2  6  6  6  0  

Расчеты с подотчетными лицами 0  0  2  0  8  0  0  0  0  0  

Расчеты с подотчетными лицами 

по оплате прочих работ, услуг  
0  0  2  0  8  2  6  0  0  0  

Увеличение дебиторской 

задолженности подотчетных лиц 

по оплате прочих работ, услуг  

0  0  2  0  8  2  6  5  6  7  

Уменьшение дебиторской 

задолженности подотчетных лиц 

по оплате прочих работ, услуг  

0  0  2  0  8  2  6  6  6  7  

Расчеты по ущербу и иным 

доходам 
0  0  2  0  9  0  0  0  0  0  

Расчеты по компенсации затрат  0  0  2  0  9  3  0  0  0  0  

Расчеты по доходам от 

компенсации затрат  
0  0  2  0  9  3  4  0  0  0  

Увеличение дебиторской 

задолженности по компенсации 

затрат  

0  0  2  0  9  3  4  5  6  0  

Уменьшение дебиторской 

задолженности по компенсации 

затрат  

0  0  2  0  9  3  4  6  6  0  

Расчеты по ущербу 

нефинансовым активам  
0  0  2  0  9  7  0  0  0  0  

Расчеты по ущербу основным 

средствам  
0  0  2  0  9  7  1  0  0  0  

Увеличение дебиторской 

задолженности по ущербу 

основным средствам  

0  0  2  0  9  7  1  5  6  0  
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Уменьшение дебиторской 

задолженности по ущербу 

основным средствам  

0  0  2  0  9  7  1  6  6  0  

Расчеты с учредителем  0  0  2  1  0  0  6  0  0  0  

Увеличение расчетов с 

учредителем  
0  0  2  1  0  0  6  5  6  0  

Уменьшение расчетов с 

учредителем  
0  0  2  1  0  0  6  6  6  0  

РАЗДЕЛ 3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА  0  0  3  0  0  0  0  0  0  0  

Расчеты по принятым 

обязательствам  
0  0  3  0  2  0  0  0  0  0  

Расчеты по оплате труда, 

начислениям на выплаты по 

оплате труда  

0  0  3  0  2  1  0  0  0  0  

Расчеты по заработной плате  0  0  3  0  2  1  1  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по заработной 

плате  

0  0  3  0  2  1  1  7  3  7  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по заработной 

плате  

0  0  3  0  2  1  1  8  3  7  

Расчеты по работам, услугам  0  0  3  0  2  2  0  0  0  0  

Расчеты по услугам связи  0  0  3  0  2  2  1  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по услугам связи  
0  0  3  0  2  2  1  7  3  0  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по услугам связи  
0  0  3  0  2  2  1  8  3  0  

Расчеты по коммунальным 

услугам  
0  0  3  0  2  2  3  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по коммунальным 

услугам  

0  0  3  0  2  2  3  7  3  0  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по коммунальным 

услугам  

0  0  3  0  2  2  3  8  3  0  

Расчеты по работам, услугам по 

содержанию имущества  
0  0  3  0  2  2  5  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по работам, 

услугам по содержанию 

имущества  

0  0  3  0  2  2  5  7  3  0  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по работам, 

услугам по содержанию 

имущества  

0  0  3  0  2  2  5  8  3  0  

Расчеты по прочим работам, 

услугам  
0  0  3  0  2  2  6  0  0  0  
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Увеличение кредиторской 

задолженности по прочим 

работам, услугам  

0  0  3  0  2  2  6  7  3  0  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по прочим 

работам, услугам  

0  0  3  0  2  2  6  8  3  0  

Расчеты по страхованию  0  0  3  0  2  2  7  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по страхованию  
0  0  3  0  2  2  7  7  3  5  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по страхованию  
0  0  3  0  2  2  7  8  3  5  

Расчеты по поступлению 

нефинансовых активов  
0  0  3  0  2  3  0  0  0  0  

Расчеты по приобретению 

основных средств  
0  0  3  0  2  3  1  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по приобретению 

основных средств  

0  0  3  0  2  3  1  7  3  0  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по приобретению 

основных средств  

0  0  3  0  2  3  1  8  3  0  

Расчеты по приобретению 

материальных запасов  
0  0  3  0  2  3  4  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по приобретению 

материальных запасов  

0  0  3  0  2  3  4  7  3  0  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по приобретению 

материальных запасов  

0  0  3  0  2  3  4  8  3  0  

Расчеты по платежам в бюджеты 0  0  3  0  3  0  0  0  0  0  

Расчеты по налогу на доходы 

физических лиц  
0  0  3  0  3  0  1  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по налогу на 

доходы физических лиц  

0  0  3  0  3  0  1  7  3  1  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по налогу на 

доходы физических лиц  

0  0  3  0  3  0  1  8  3  1  

Расчеты по страховым взносам на 

обязательное социальное 

страхование на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с 

материнством  

0  0  3  0  3  0  2  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по страховым 

взносам на обязательное 

социальное страхование на 

случай временной 

нетрудоспособности и в связи с 

материнством  

0  0  3  0  3  0  2  7  3  1  
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Уменьшение кредиторской 

задолженности по страховым 

взносам на обязательное 

социальное страхование на 

случай временной 

нетрудоспособности и в связи с 

материнством  

0  0  3  0  3  0  2  8  3  1  

Расчеты по налогу на прибыль 

организаций  
0  0  3  0  3  0  3  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по налогу на 

прибыль организаций  

0  0  3  0  3  0  3  7  3  1  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по налогу на 

прибыль организаций  

0  0  3  0  3  0  3  8  3  1  

Расчеты по прочим платежам в 

бюджет  
0  0  3  0  3  0  5  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по прочим 

платежам в бюджет  

0  0  3  0  3  0  5  7  3  1  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по прочим 

платежам в бюджет  

0  0  3  0  3  0  5  8  3  1  

Расчеты по страховым взносам на 

обязательное социальное 

страхование от несчастных 

случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний  

0  0  3  0  3  0  6  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по страховым 

взносам на обязательное 

социальное страхование от 

несчастных случаев на 

производстве и 

профессиональных заболеваний  

0  0  3  0  3  0  6  7  3  1  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по страховым 

взносам на обязательное 

социальное страхование от 

несчастных случаев на 

производстве и 

профессиональных заболеваний  

0  0  3  0  3  0  6  8  3  1  

Расчеты по страховым взносам на 

обязательное медицинское 

страхование в Федеральный 

ФОМС  

0  0  3  0  3  0  7  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по страховым 

взносам на обязательное 

медицинское страхование в 

Федеральный ФОМС  

0  0  3  0  3  0  7  7  3  1  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по страховым 
0  0  3  0  3  0  7  8  3  1  
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взносам на обязательное 

медицинское страхование в 

Федеральный ФОМС  

Расчеты по страховым взносам на 

обязательное пенсионное 

страхование на выплату 

страховой части трудовой пенсии  

0  0  3  0  3  1  0  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по страховым 

взносам на обязательное 

пенсионное страхование на 

выплату страховой части 

трудовой пенсии  

0  0  3  0  3  1  0  7  3  1  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по страховым 

взносам на обязательное 

пенсионное страхование на 

выплату страховой части 

трудовой пенсии  

0  0  3  0  3  1  0  8  3  1  

Расчеты по налогу на имущество 

организаций  
0  0  3  0  3  1  2  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по налогу на 

имущество организаций  

0  0  3  0  3  1  2  7  3  1  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по налогу на 

имущество организаций  

0  0  3  0  3  1  2  8  3  1  

Расчеты по земельному налогу  0  0  3  0  3  1  3  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по земельному 

налогу  

0  0  3  0  3  1  3  7  3  1  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по земельному 

налогу  

0  0  3  0  3  1  3  8  3  1  

Прочие расчеты с кредиторами 0  0  3  0  4  0  0  0  0  0  

Расчеты по удержаниям из выплат 

по оплате труда    
0  0  3  0  4  0  3  0  0  0  

Увеличение кредиторской 

задолженности по удержаниям из 

выплат по оплате труда  

0  0  3  0  4  0  3  7  3  7  

Уменьшение кредиторской 

задолженности по удержаниям из 

выплат по оплате труда  

0  0  3  0  4  0  3  8  3  7  

Расчеты с прочими кредиторами 0  0  3  0  4  0  6  0  0  0  

Увеличение расчетов с прочими 

кредиторами  
0  0  3  0  4  0  6  7  3  0  

Уменьшение расчетов с прочими 

кредиторами  
0  0  3  0  4  0  6  8  3  0  

Иные расчеты года, 0  0  3  0  4  8  6  0  0  0  
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предшествующего отчетному, 

выявленные в отчетном году  

Увеличение иных расчетов 

прошлых лет, выявленных в 

отчетном году  

0  0  3  0  4  8  6  7  3  2  

Уменьшение иных расчетов 

прошлых лет, выявленных в 

отчетном году  

0  0  3  0  4  8  6  8  3  2  

РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЫЙ 

РЕЗУЛЬТАТ  
0  0  4  0  0  0  0  0  0  0  

Финансовый результат 

экономического субъекта  
0  0  4  0  1  0  0  0  0  0  

Доходы текущего финансового 

года 
0  0  4  0  1  1  0  0  0  0  

Доходы экономического субъекта  0  0  4  0  1  1  0  1  0  0  

Расходы текущего финансового 

года 
0  0  4  0  1  2  0  0  0  0  

Расходы экономического 

субъекта 
0  0  4  0  1  2  0  2  0  0  

Финансовый результат прошлых 

отчетных периодов  
0  0  4  0  1  3  0  0  0  0  

Доходы будущих периодов  0  0  4  0  1  4  0  0  0  0  

Доходы будущих периодов 

экономического субъекта  
0  0  4  0  1  4  0  1  0  0  

Доходы будущих периодов к 

признанию в текущем году  
0  0  4  0  1  4  1  1  0  0  

Доходы будущих периодов к 

признанию в очередные годы  
0  0  4  0  1  4  9  1  0  0  

Расходы будущих периодов  0  0  4  0  1  5  0  0  0  0  

Резервы предстоящих расходов  0  0  4  0  1  6  0  0  0  0  

РАЗДЕЛ 5. 

САНКЦИОНИРОВАНИЕ 

РАСХОДОВ  

0  0  5  0  0  0  0  0  0  0  

Санкционирование по текущему 

финансовому году  
0  0  5  0  0  1  0  0  0  0  

Санкционирование по первому 

году, следующему за текущим 

(очередному финансовому году) 

0  0  5  0  0  2  0  0  0  0  

Санкционирование по второму 

году, следующему за текущим 

(первому году, следующему за 

очередным) 

0  0  5  0  0  3  0  0  0  0  

Санкционирование по второму 

году, следующему за очередным  
0  0  5  0  0  4  0  0  0  0  
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Санкционирование на иные 

очередные годы (за пределами 

планового периода) 

0  0  5  0  0  9  0  0  0  0  

Обязательства  0  0  5  0  2  0  0  0  0  0  

Обязательства на текущий 

финансовый год  
0  0  5  0  2  1  0  0  0  0  

Обязательства на первый год, 

следующий за текущим (на 

очередной финансовый год) 

0  0  5  0  2  2  0  0  0  0  

Обязательства на второй год, 

следующий за текущим (на 

первый год, следующий за 

очередным) 

0  0  5  0  2  3  0  0  0  0  

Обязательства на второй год, 

следующий за очередным  
0  0  5  0  2  4  0  0  0  0  

Обязательства на иные очередные 

годы (за пределами планового 

периода) 

0  0  5  0  2  9  0  0  0  0  

Принятые обязательства 0  0  5  0  2  0  1  0  0  0  

Принятые денежные 

обязательства 
0  0  5  0  2  0  2  0  0  0  

Принимаемые обязательства 0  0  5  0  2  0  7  0  0  0  

Отложенные обязательства 0  0  5  0  2  0  9  0  0  0  

Сметные (плановые, прогнозные) 

назначения 
0  0  5  0  4  0  0  0  0  0  

Право на принятие обязательств 0  0  5  0  6  0  0  0  0  0  

Утвержденный объем 

финансового обеспечения 
0  0  5  0  7  0  0  0  0  0  

Получено финансового 

обеспечения 
0  0  5  0  8  0  0  0  0  0  
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Забалансовые счета 

Наименование счета  Номер счета  

1  2  

Имущество, полученное в пользование  01  

Материальные ценности на хранении  02  

Бланки строгой отчетности  03  

Сомнительная задолженность  04  

Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры  07  

Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных  09  

Обеспечение исполнения обязательств  10  

Поступления денежных средств 17  

Выбытия денежных средств 18  

Задолженность, невостребованная кредиторами  20  

Основные средства в эксплуатации  21  

Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)  25  

Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам) 
27  
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Приложение № 2 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Самостоятельно разработанные формы первичных (сводных) учетных 

документов 

Перечень неунифицированных форм первичных документов 

 Акт об оказании платных образовательных услуг. 

 Акт сверки расчетов по платным образовательным услугам 

 Договор пожертвования материальных ценностей 

 Расчет справедливой стоимости материальных ценностей 

 Договор безвозмездного пользования имуществом 

Образцы неунифицированных форм первичных документов 

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Дворец 

творчества детей и молодежи городского округа Тольятти (ИНН: 6320000466 / КПП: 632401001) 

Адрес (юридический): 445009, Самарская обл, Тольятти г, Комсомольская ул, дом № 78, 

Телефоны: +7 (8482) 26-52-20 

Акт об оказании услуги 

Наименование группы_______________________________________________________ 

Наименование услуги: платная образовательная услуга   «___» 

_________20__г. 

Номер 

договора Ф.И.О. Заказчика 
Ф.И.О. учащегося 

Сумма, начисленная 

за месяц, руб. 

Подпись 

заказчика 

     

Услуга оказана полностью и в срок. Заказчики претензий по объему, качеству и срокам 

оказания услуг не имеют. 

Исполнитель:  Директор ________________Л.В.Скрипинская 

_____________________________________________________________________________ 

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования «Дворец 

творчества детей и молодежи» городского округа Тольятти (ИНН: 6320000466 / КПП: 632401001) 

Адрес (юридический): 445009, Самарская обл, Тольятти г, Комсомольская ул, дом № 78, 

Телефоны: +7 (8482) 26-52-20 

АКТ СВЕРКИ 

расчетов по платным образовательным услугам по состоянию на _____________г. 

Наименование услуги____________________________________________ 

Наименование группы____________________________________________ 

№ п/п Номер 

договора 

Ф.И.О. 

учащегося 

Долг перед 

исполнителем 

Предоплата 

исполнителю 

Подпись 

заказчика 

      

Исполнитель  Директор МБОУДО ДТДМ _________________________Скрипинская Л.В. 
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Договор пожертвования материальных ценностей № ____ 

г. Тольятти                 «___» ________ 202__ 

г.  

 Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования «Дворец творчества 

детей и молодежи» городского округа Тольятти в лице директора Скрипинской Любови Викторовны, 

действующего на основании Устава, именуемый в дальнейшем  «Одаряемый», с одной стороны и 

____________________________, именуемый в дальнейшем "Даритель", с другой стороны заключили настоящий 

договор о нижеследующем: 

1. Предмет договора  

1.1. Даритель безвозмездно передает Одаряемому имущество (далее также – "целевое пожертвование”), 

перечисленное в Приложении 1 к настоящему договору, для использования в целях, указанных в договоре.  

1.2. Имущество поступает в собственность Одаряемого и закрепляется за Одаряемым на правах оперативного 

управления с правом самостоятельного распоряжения.    

2. Права и обязанности сторон 

2.1. Даритель обязуется в течение трех дней со дня подписания настоящего договора  передать Одаряемому 

имущество, составляющее целевое пожертвование, в соответствии с  Приложением 1. 

2.2. Одаряемый вправе в любое время до фактической передачи целевого пожертвования  отказаться от него 

полностью или частично. Однако такой отказ должен быть заявлен в письменной форме заблаговременно и в 

разумный срок. В этом случае настоящий договор считается расторгнутым либо измененным со дня получения 

Дарителем соответствующего письменного отказа Одаряемого. 

2.3. Одаряемый обязан использовать полученное по настоящему договору имущество по следующему 

назначению: _____________________________________. Срок для использования пожертвования по целевому 

назначению определяется в один год со дня передачи пожертвования Одаряемому. 

3. Порядок передачи и оформления 

3.1. Передача имущества, составляющего целевое пожертвование, осуществляется по месту нахождения 

Одаряемого: г. Тольятти, ул. Комсомольская, 78 

3.2. Доставка и разгрузка имущества осуществляется силами и за счет Дарителя. Установка и монтаж 

оборудования и мебели производится силами и за счет Одаряемого.  

3.2. Передача имущества оформляется подписанием представителями Дарителя и Одаряемого, действующими на 

основании соответственно доверенности и устава, акта приема-передачи, содержащего полный перечень с 

указанием объектов передаваемого имущества.  

Акт составляется в двух идентичных экземплярах, один из которых передается Дарителю, второй Одаряемому. 

4. Прочие условия 

4.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания сторонами и прекращается надлежащим 

исполнением. 

4.2.Настоящий договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой стороны. 

4.3. Все изменения и дополнения к настоящему договору должны быть составлены в письменной форме и 

подписаны сторонами. 

5. Реквизиты и подписи сторон 

Даритель: 

Ф.И.О. 

Паспорт:  

Адрес, телефон:  

__________________ /________________/  

Одаряемый: 

МБОУДО ДТДМ 

Адрес:445009, Самарская обл., г. Тольятти, Ул. 

Комсомольская 78 Тел: (8482)26-52-20, 22-26-41 

ИНН 6320000466 КПП: 632401001 

Банковские реквизиты: 

департамент финансов администрации городского 

округа Тольятти (МБОУДО ДТДМ л/с 249131660) 

ИНН 6320000466 КПП 632401001 

КС    03234643367400004200 

ЕКС 40102810545370000036 

Отделение Самара Банка России//УФК по 

Самарской области г. Самара БИК 013601205 



Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета 

 

 

___________________Л.В.Скрипинская 

 

Приложение 1  

К Договору Пожертвования материальных ценностей 

№___ от ______________20__г. 

 

Перечень 

материальных ценностей передаваемых Дарителем Одаряемому 

по Договору пожертвования материальных ценностей 

 

№ Наименование Количество 

   

 

Даритель: 

 

_______________/_________________/ 

  

Одаряемый: 

 

_______________/Скрипинская Л.В. 

 

Приложение 2  

К Договору Пожертвования материальных ценностей 

№___ от ______________20__г. 

 

АКТ 

приема - передачи Пожертвования 

по Договору пожертвования материальных ценностей 

                                       №___ от «___» ___________20__г. 

 

г. Тольятти        «__» _________ 

20___г.  

 Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования 

«Дворец творчества детей и молодежи» городского округа Тольятти в лице директора 

Скрипинской Любови Викторовны, действующего на основании Устава, именуемая в дальнейшем  

«Одаряемый», с одной стороны и ___________________, именуемый дальнейшем "Даритель", с 

другой стороны составили настоящий Акт о нижеследующем Даритель передает, а Одаряемый 

принимает в соответствии с условиями договора пожертвования материальных ценностей №____ 

от "__"________ ___ г. следующее Имущество: 

№ Наименование Количество 

   

Имущество передано Одаряемому в исправном состоянии, позволяющем 

использовать его в соответствии с назначением. 

Настоящий акт свидетельствует о том, что имущество и документация передана 

Дарителем Одаряемому полностью в соответствии с договором пожертвования № ___ от 

"___" _________ 20__ г., Стороны друг к другу претензий не имеют. 

Настоящий акт составлен в 2 (двух) экземплярах, один из которых находится у 

Дарителя, другой – у Одаряемого. 

    Имущество передал:                                                                  Имущество получил: 

Даритель: Одаряемый: 
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_______________/_________________/ _______________/Скрипинская Л.В. 

 

Расчет справедливой стоимости материальных ценностей 

 

Наименование 

материальных ценностей 

Данные о ценах на аналогичные материальные 

ценности 

Расчетная цена  

№1 №2 №2 

  
    

  
    

  
    

 

 

Председатель комиссии:  ___________  

Члены комиссии:   ___________  

     ___________  

     ___________  
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ДОГОВОР БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВОМ №____ 

 г. Тольятти __________________г. 

_____________________, именуемый в дальнейшем "Ссудодатель", действующий(ая) как физическое лицо, с 

одной стороны, и 

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования  Дворец творчества 

детей и молодежи городского округа Тольятти, в лице Директора Скрипинской Любови Викторовны, действующий на 

основании Устава,  именуемый в дальнейшем "Ссудополучатель",  с другой стороны, вместе именуемые "Стороны", а 

индивидуально – "Сторона", заключили настоящий договор безвозмездного пользования имуществом (далее по тексту – 

"Договор") о нижеследующем: 

1. Предмет договора 

1.1. В соответствии с условиями "Договора" "Ссудодатель" обязуется предоставить "Ссудополучателю" в 

безвозмездное временное пользование материальные ценности (далее по тексту – "Имущество"), указанные в "Перечне 

имущества" (Приложение №1 Перечень имущества к "Договору"), являющемся неотъемлемой частью "Договора".  

1.2. "Ссудодатель" гарантирует, что на момент заключения "Договора", "Имущество" принадлежит 

"Ссудополучателю" на праве собственности, в споре и под арестом не состоит, не является предметом залога, не 

обременено правами третьих лиц.  

2. Срок действия договора 

2.1. "Договор" вступает в силу с ________________20__ года и заключается "Сторонами" на ___ года. 

3. Права и обязанности сторон 

3.1. "Ссудодатель" обязуется: 

3.1.1. Предоставить "Ссудополучателю" "Имущество" в состоянии, соответствующем условиям "Договора" и 

назначению "Имущества", со всеми его принадлежностями и относящейся к нему документацией в соответствии с 

Приложением №1 Перечень имущества к "Договору".  

3.1.2.  Гарантировать, что "Имущество" не будет истребовано у "Ссудополучателя" по причине наличия каких-

либо прав на "Имущество" у третьих лиц на дату заключения "Договора" и/или в течение всего срока действия 

"Договора".  

3.1.3. Ознакомить "Ссудополучателя" с правилами эксплуатации "Имущества", а также оказывать в период 

действия "Договора" "Ссудополучателю" консультационную, информационную и иную помощь в целях использования 

"Ссудополучателем" "Имущества".  

3.2. "Ссудополучатель" обязуется: 

3.2.1. Обеспечить сохранность "Имущества" с момента передачи "Имущества" в пользование и до возврата 

"Имущества" "Ссудодателю".  

3.2.2. Использовать "Имущество" согласно условиям "Договора" и в соответствии с назначением "Имущества".  

3.2.2. В случае досрочного расторжения "Договора" по основаниям, указанным в "Договоре", незамедлительно 

вернуть "Имущество" "Ссудодателю" в надлежащем состоянии.  

3.2.3. В любое время осуществлять проверку сохранности, состояния "Имущества". 

3.3. "Ссудодатель" вправе: 

3.3.1. Произвести отчуждение "Имущества" или передать его в возмездное пользование третьему лицу. При этом 

к новому собственнику или пользователю переходят права по "Договору", а его права в отношении "Имущества" 

обременяются правами "Ссудополучателя".  

3.4. "Ссудополучатель" вправе: 

3.4.1. По своему выбору при обнаружении недостатков, полностью или частично препятствующих пользованию 

"Имуществом", которые "Ссудодатель" умышленно или по грубой неосторожности не оговорил при заключении 

"Договора": 

- потребовать от "Ссудодателя" либо безвозмездного устранения недостатков "Имущества" или возмещения 

своих расходов на устранение недостатков "Имущества";  

- потребовать досрочного расторжения "Договора" и возмещения понесенного "Ссудополучателем" реального 

ущерба.  

3.4.2. В случае, если "Имущество" было передано без его принадлежностей и относящихся к нему документации 

и без них "Имущество" не может быть использовано по назначению либо его использование в значительной степени 

утрачивает ценность для "Ссудополучателя", "Ссудополучатель" вправе по своему выбору: 

- потребовать от "Ссудодателя" предоставления ему таких принадлежностей и документов;  

- потребовать досрочного расторжения "Договора" и возмещения понесенного "Ссудополучателем" реального 

ущерба.   

3.5."Стороны" пришли к соглашению, что обязанность поддерживать "Имущество" в исправном состоянии, 

производить за свой счет текущий ремонт и нести расходы на содержание "Имущества" лежит на "Ссудодателе".  

4. Порядок передачи 

4.1. Место передачи "Имущества": г. Тольятти, ул. Комсомольская, 78 

4.2. Место возврата "Имущества": г. Тольятти, ул. Комсомольская, 78 

4.3. Передача "Имущества" "Ссудополучателю" в безвозмездное пользование и возврат "Имущества" 

"Ссудодателю" "Ссудополучателем" оформляются двусторонними актами приема-передачи, а так же дополнительным 

соглашением к договору, подписываемыми "Сторонами" или уполномоченными представителями "Сторон". Указанные 

в настоящем пункте "Договора" акты и дополнительные соглашения являются неотъемлемой частью "Договора".  
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4.4. Риск случайной утраты (повреждения, порчи) "Имущества" несет "Ссудодатель" с даты передачи 

"Имущества" в безвозмездное пользование и до возврата его "Ссудодателю".  

5. Ответственность сторон 

5.1. "Стороны" несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по 

"Договору" в соответствии с законодательством России.  

6. Основания и порядок расторжения договора 

6.1. "Договор" может быть расторгнут по соглашению "Сторон", а также в одностороннем порядке по 

письменному требованию одной из "Сторон" по основаниям, предусмотренным законодательством. 

6.2. Расторжение "Договора" в одностороннем порядке производится только по письменному требованию 

"Сторон" в течение 5 календарных дней со дня получения "Стороной" такого требования. 

7. Форс-мажор 

7.1. "Стороны" освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по 

"Договору" в случае, если неисполнение обязательств явилось следствием действий непреодолимой силы, а именно: 

пожара, наводнения, землетрясения, забастовки, войны, действий органов государственной власти или других 

независящих от "Сторон" обстоятельств. 

7.2. "Сторона", которая не может выполнить обязательства по "Договору", должна своевременно, но не позднее 

15 календарных дней после наступления обстоятельств непреодолимой силы, письменно известить другую "Сторону", с 

предоставлением обосновывающих документов, выданных компетентными органами. 

8. Список приложений 

8.1. Приложение №1 — "Перечень имущества". 

9. Адреса и реквизиты сторон 

 

"Ссудополучатель": место регистрации - г.Тольятти, ул. Комсомольская, д.78; почтовый адрес – 445009, РФ, 

Самарская обл., г.Тольятти, ул. Комсомольская, д.78; тел. 22-24-80; факс:22-24-80; e-mail – dtdm@bk.ru; ИНН – 

6320000466 КПП 632401001 департамент финансов администрации городского округа Тольятти (МБОУДО ДТДМ л/с 

249131660) КС 03234643367400004200 ЕКС 40102810545370000036 Отделение Самара Банка России//УФК по 

Самарской области г. Самара БИК 013601205 

"Ссудодатель": место регистрации -  ; почтовый адрес; паспорт: серия  номер  выдан  

10. Подписи сторон 

10.1. От имени "Ссудодателя" __________________________________________________Ф.И.О. 

10.2. От имени "Ссудополучателя" ______________________________________Скрипинская Любовь Викторовна  

 

Приложение №1  

к договору № ____ от ____________г. 

ПЕРЕЧЕНЬ ИМУЩЕСТВА 

№ п/п Наименование имущества Количество, шт Стоимость, руб. 

    

 
ВСЕГО:   

 Подписи сторон: 

От имени "Ссудодателя"  

___________________/________ 

От имени "Ссудополучателя"  

______________________Скрипинская Л.В. 

 
Приложение №2  

к договору № ____ от ____________г. 

Акт приема-передачи имущества №__ 

г. Тольятти ___________г. 

 _____________________, именуемый в дальнейшем "Ссудодатель", действующий(ая) как физическое лицо, с одной стороны, и 

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Дворец творчества детей и 

молодежи городского округа Тольятти, в лице Директора Скрипинской Любови Викторовны, действующая на основании Устава,  
именуемая в дальнейшем "Ссудополучатель",  с другой стороны, 

вместе именуемые "Стороны", а индивидуально – "Сторона", подписали настоящий акт №__ к Договору безвозмездного 

пользования имуществом № __ от ___________ г. (далее по тексту – "Договор"), заключенному между "Сторонами", о нижеследующем:  
1. "Ссудодатель" в соответствии с настоящим актом передал "Ссудополучателю" во временное пользование, а 

"Ссудополучатель" принял следующее "Имущество":  

  
№ п/п Наименование имущества Количество, шт Стоимость, руб. 

    

 
ВСЕГО:   



Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета 

 

 

 2. Подписав настоящий акт, "Стороны" подтверждают, что обязательства "Сторон" по приему-передаче "Имущества" по 

"Договору" исполнены "Сторонами" надлежащим образом. 

3. Настоящий акт подписан в 2 (двух) подлинных экземплярах на русском языке по одному для каждой из "Сторон". 

 Подписи сторон: 

От имени "Ссудодателя"  

___________________/________ 

От имени "Ссудополучателя"  

______________________Скрипинская Л.В. 



Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета 

 

 

Приложение 3 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

График    документооборота 

Наименование документа 

Создание (формирование) документа Обработка документа 

Ответственный 

за формирование 
Срок исполнения 

Ответственный за 

обработку 
Срок исполнения 

Заработная плата 

Приказы по личному составу Инспектор по кадрам 

Не позднее одного дня с 

момента подписания 

заявления работника 

Бухгалтер по заработной 

плате 
В день поступления 

Лист нетрудоспособности Инспектор по кадрам 
В течение двух дней с 

даты получения листа 

Бухгалтер по заработной 

плате 

В течение трех дней с 

момента получения листа 

Сведения о начисленных 

суммах по платным услугам и 

сведения об имеющихся суммах 

задолженности для расчета 

предельного размера доплат за счет 

доходов от оказания платных услуг 

Бухгалтер по учету 

расчетов с безналичными 

денежными средствами 

Ежемесячно, не позднее 

25 числа текущего месяца 

Бухгалтер по заработной 

плате 

Не позднее 28 числа 

текущего месяца 

Табель учета рабочего времени 

заведующие отделами, 

заведующий хозяйством, 

секретарь 

Ежемесячно, не позднее 

22 числа текущего месяца 

Бухгалтер по заработной 

плате 

Не позднее 30 числа, 

текущего месяца 

Расчет резерва предстоящей 

оплаты отпусков 

Инспектор по кадрам, 

Бухгалтер по заработной 

плате 

Ежегодно, не позднее 28 

декабря 
Главный бухгалтер 

Не позднее 31 

декабря 



Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета 

 

 

Закупки 

Заявка на включение товаров, 

работ, услуг в план закупок с 

приложением коммерческих 

предложений 

Зам.директора по АХР, 

заведующий хозяйством 

При формировании 

плана закупок на следующий 

финансовый год – не позднее 

15 ноября текущего года, при 

внесении изменений в 

текущий план - по мере 

необходимости 

Контрактный 

управляющий 

При формировании 

плана закупок на 

следующий финансовый 

год - в течение десяти дней 

с даты утверждения плана 

фхд, при внесении 

изменений в текущий план 

– в течение пяти дней с 

момента получения 

согласованной служебной 

записки 

Основные средства, материальные запасы 

Товарная накладная, счет-

фактура, счет, акт выполненных 

работ 

Контрактный 

управляющий 

В течение одного дня с 

момента получения 
Бухгалтер-материалист 

В течение одного дня 

с момента получения 

документа 

Книга (карточка) учета 

материальных ценностей (форма 

0504042, 0504043) 

Заведующий 

хозяйством 

В момент принятия 

товара на склад 
Заведующий хозяйством 

В течение одного дня 

с момента принятия товара 

Требование-накладная (форма 

0315006) 

Заведующий 

хозяйством 

В момент выдачи товара 

со склада 
Заведующий хозяйством 

В момент выдачи 

товара со склада 

Ведомость выдачи 

материальных ценностей на нужды 

учреждения (форма 0504210) 

Заведующий 

хозяйством 

В момент выдачи товара 

со склада 
Бухгалтер-материалист 

В течение одного дня 

с момента получения 

документа 

Акт о списании материальных 

запасов (форма 0504230) 

Заведующий 

хозяйством 

В момент выбытия 

товара  
Бухгалтер-материалист 

В течение одного дня 

с момента получения 



Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета 

 

 

документа 

Путевой лист Бухгалтер-материалист Еженедельно Бухгалтер-материалист 

В течение одного дня 

с момента получения 

документа 

Платные услуги 

Табель учета посещаемости 

детей 

Педагог 

дополнительного 

образования 

Не позднее 22 числа 

текущего месяца 

Бухгалтер по учету 

расчетов с безналичными 

денежными средствами 

Не позднее 25 числа, 

текущего месяца  

Акт выполненных работ по 

платным услугам 

Бухгалтер по учету 

расчетов с безналичными 

денежными средствами 

Не позднее 5 числа 

месяца, следующего за 

расчетным 

Педагог дополнительного 

образования 

Не позднее 10 числа 

месяца, следующего за 

расчетным 



 

 

Приложение 4 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

  

  

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов 

  

№

  

п/п 

Должность, Ф. И. О. 
Наименование  

документов 
Примечание 

1 Директор Л.В.Скрипинская Все документы – 

2 
Заместитель директора по УВР 

О.И.Мячина 

Расчетные, 

денежные и 

финансовые 

документы 

За директора 

в его  

отсутствие 

3 
Заместитель директора по ОМР 

Л.И.Байдицкая 

Расчетные, 

денежные и 

финансовые 

документы 

За директора 

в его  

отсутствие 

4 

Заместитель директора по 

экономике и финансам 

А.В.Назарова 

Расчетные, 

денежные и 

финансовые 

документы 

– 

5 Бухгалтер И.Н.Булычева 

Расчетные, 

денежные и 

финансовые 

документы 

За главного 

бухгалтера в его 

отсутствие 

6 Бухгалтер К.В.Акинина 

Расчетные, 

денежные и 

финансовые 

документы 

За главного 

бухгалтера в его 

отсутствие 

7 Бухгалтер Е.А.Якунина 

Расчетные, 

денежные и 

финансовые 

документы 

За главного 

бухгалтера в его 

отсутствие 



 

 

 



 

 

Приложение 5 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета  

Порядок принятия обязательств 

  

1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах утвержденных плановых назначений. 

  

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и 

неисполненных обязательств прошлых лет. 

  

К отложенным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, 

по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и т. д.). 

  

Порядок принятия обязательств (принятых, принимаемых, отложенные) приведен в таблице № 1. 

  

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных обязательств.  

Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен 

в таблице № 2. 

  

3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064). 

 

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам 

отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным финансовым годом.  

  

  

Таблица № 1 



 

 

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств 

№

  

п/п 

Вид обязательства 

Документ-основание/ 

первичный учетный 

документ 

Момент 

отражения в учете 
Сумма 

обязательства 

Бухгалтерские записи 

Дебет  Кредит 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Обязательства по контрактам (договорам) 

1

.1 
Обязательства по контрактам (договорам), которые заключены с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)  

– по закупке, извещение о которой не публикуется в ЕИС 

1

.1.1 

Заключение контракта 

(договора) на поставку продукции, 

выполнение работ, оказание услуг с 

единственным поставщиком  

Контракт (договор)/ 

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) 

Дата подписания 

контракта (договора) 

В сумме 

заключенного контракта 

На текущий финансовый 

период 

0.506.10.Х

ХХ 

0.502.11.Х

ХХ 

На плановый период 

0.506.Х0.

ХХХ 

0.502.Х1.

ХХХ 



 

 

1

.1.2 

Принятие обязательств по 

контракту (договору), в котором не 

указана сумма либо по его условиям 

принятие обязательств производится 

по факту поставки товаров 

(выполнения работ, оказания услуг) 

Накладные, акты 

выполненных работ 

(оказанных услуг), счета на 

оплату 

Дата поставки 

товаров (выполнения 

работ, оказания услуг), 

выставления счета 

Сумма подписанной 

накладной, акта, счета 

0.506.10.Х

ХХ 

0.502.11.Х

ХХ 

– по закупке, извещение о которой размещается в ЕИС 

1

.1.3 

Принятие обязательств в сумме 

НМЦК 

Извещение о 

проведении закупки/ 

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) 

Дата размещения 

извещения о закупке на 

официальном сайте 

www.zakupki.gov.ru 

Обязательство 

отражается в учете по 

цене, указанной в 

извещении 

На текущий финансовый  

период 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.502.17.Х

ХХ 

На плановый период 

Х.506.Х0.

ХХХ 

Х.502.Х7.Х

ХХ 

1

.1.4 

Принятие суммы расходного 

обязательства при заключении 

контракта (договора)  

Контракт (договор)/ 

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) 

Дата подписания 

контракта (договора) 

Обязательство 

отражается в сумме 

заключенного контракта 

(договора) с учетом 

финансовых периодов, в 

которых он будет 

исполнен 

На текущий финансовый  

период 

Х.502.17.

ХХХ 

Х.502.11.Х

ХХ 

На плановый период 

Х.502.Х7.

ХХХ 

Х.502.Х1.Х

ХХ 



 

 

1

.2 

Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок 

(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений) 

1

.2.1 

Принятие обязательств в сумме 

НМЦК при проведении конкурентной 

закупки 

Извещение о 

проведении закупки/ 

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) 

Дата размещения 

извещения о закупке на 

официальном сайте 

www.zakupki.gov.ru 

Обязательство 

отражается в учете по 

максимальной цене, 

объявленной в 

документации о закупке 

– НМЦК (с указанием 

контрагента 

«Конкурентная закупка») 

На текущий финансовый  

период 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.502.17.

ХХХ 

На плановый период 

Х.506.Х0.

ХХХ 

Х.502.Х7.

ХХХ 

1

.2.2 

Принятие суммы расходного 

обязательства при заключении 

контракта (договора) по итогам 

конкурентной закупки  

Контракт (договор)/ 

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) 

Дата подписания 

контракта (договора) 

Обязательство 

отражается в сумме 

заключенного контракта 

(договора) с учетом 

финансовых периодов, в 

которых он будет 

исполнен 

На текущий финансовый  

период 

Х.502.17.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 

На плановый период 

Х.502.Х7.

ХХХ 

Х.502.Х1.

ХХХ 

1

.3 
Уточнение обязательств по контрактам  

1

.3.1 

Уточнение принимаемых 

обязательств на сумму экономии при 

Протокол подведения 

итогов конкурентной  

Дата подписания 

государственного 

Корректировка 

обязательства на сумму, 

На текущий финансовый  

период 



 

 

заключении контракта (договора): 

– по результатам конкурентной 

закупки; 

– закупке с единственным 

поставщиком, извещение о которой 

размещается в ЕИС 

закупки/Бухгалтерская 

справка (ф. 0504833) 

контракта сэкономленную в 

результате проведения 

закупки 

Х.502.17.

ХХХ  

Х.506.10.

ХХХ 

На плановый период 

Х.502.Х7.

ХХХ 

Х.506.Х0.

ХХХ 

1

.3.2 

Уменьшение принятого 

обязательства в случае: 

– отмены закупки; 

– признания закупки  

несостоявшейся по причине  

того, что не было подано ни одной 

заявки; 

– признания победителя закупки 

уклонившимся от заключения 

контракта (договора) 

Протокол подведения 

итогов конкурса, аукциона, 

запроса котировок или 

запроса предложений. 

Протокол признания 

победителя закупки 

уклонившимся от 

заключения контракта 

(договора)/ 

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) 

Дата протокола о 

признании 

конкурентной закупки 

несостоявшейся. 

Дата признания 

победителя закупки 

уклонившимся от 

заключения контракта 

(договора) 

Уменьшение ранее 

принятого обязательства 

на всю сумму способом 

«Красное сторно» 

На текущий финансовый  

период 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.502.17.

ХХХ 

На плановый период 

Х.506.Х0.

ХХХ 

Х.502.Х7.

ХХХ 

1

.4 

Обязательства по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового  

года  

1

.4.1 

Контракты (договоры), 

подлежащие исполнению в текущем 

финансовом году 

Заключенные 

контракты (договоры)/ 

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) 

Начало текущего 

финансового года 

Сумма не 

исполненных по 

условиям контракта 

(договора) обязательств 

Х.502.21.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 

2. Обязательства по текущей деятельности учреждения 

2 Обязательства, связанные с оплатой труда 



 

 

.1 

2

.1.1 

Зарплата Утвержденный План 

финансово-хозяйственной 

деятельности 

Начало текущего 

финансового года 

Объем 

утвержденных плановых 

назначений 

Х.506.10.2

11 

Х.502.11.2

11 

2

.1.2 

Взносы на обязательное 

пенсионное (социальное, 

медицинское) страхование, взносы на 

страхование от несчастных случаев и  

профзаболеваний 

Расчетные ведомости 

(ф. 0504402). 

Расчетно-платежные 

ведомости (ф. 0504401). 

Карточки 

индивидуального учета  

сумм начисленных выплат и 

иных вознаграждений и 

сумм начисленных 

страховых взносов 

В момент 

образования 

кредиторской 

задолженности – не 

позднее последнего дня 

месяца, за который 

производится 

начисление 

Сумма 

начисленных 

обязательств (платежей) 

Х.506.10.2

13 

Х.502.11.2

13 

2

.2 
Обязательства по расчетам с подотчетными лицами 

2

.2.1 

Выдача денег под отчет 

сотруднику при направлении в 

командировку 

Приказ о направлении 

в командировку 

Дата подписания 

приказа руководителем 

Сумма 

начисленных 

обязательств (выплат) 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 

2

.2.2 

Корректировка ранее принятых 

обязательств в момент принятия к 

учету авансового отчета (ф. 0504505) 

Авансовый отчет 

(ф. 0504505) 

Дата утверждения 

авансового отчета 

(ф. 0504505) 

руководителем 

Корректировка 

обязательства: при 

перерасходе – в сторону 

увеличения; при 

экономии – в сторону 

уменьшения 

Перерасход 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 

Экономия 



 

 

способом «Красное сторно» 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 

2

.3. 

Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам 

(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы) 

2

.3.1 

Начисление налогов (налог на 

имущество, налог на прибыль, НДС) 

Налоговые регистры, 

отражающие расчет налога 

В дату 

образования 

кредиторской 

задолженности – 

ежеквартально (не 

позднее последнего дня  

текущего квартала) 

Сумма 

начисленных 

обязательств (платежей) 

На текущий финансовый  

период 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 

На плановый период 

Х.506.Х0.

ХХХ 

Х.502.Х1.

ХХХ 

2

.3.2 

Начисление всех видов сборов, 

пошлин, патентных платежей 

Бухгалтерские справки 

(ф. 0504833) с приложением 

расчетов. 

Служебные записки (другие 

распоряжения 

руководителя) 

В момент 

подписания документа 

о необходимости 

платежа 

Сумма 

начисленных 

обязательств (платежей) 

На текущий финансовый  

период 

Х.506.10.2

91 

Х.502.11.2

91 

На плановый период 

Х.506.Х0.

291 

Х.502.Х1.

291 



 

 

2

.3.3 

Начисление штрафных санкций 

и сумм, предписанных судом 

Исполнительный лист. 

Судебный приказ. 

Постановления 

судебных (следственных) 

органов. 

Иные документы, 

устанавливающие 

обязательства  

учреждения 

Дата поступления 

исполнительных 

документов в 

бухгалтерию 

Сумма 

начисленных 

обязательств (выплат) 

На текущий финансовый  

период 

Х.506.10.2

90<1> 

Х.502.11.2

90<1> 

На плановый период 

Х.506.Х0.

290<1> 

Х.502.Х1.

290<1> 

2

.3.4 

Иные обязательства Документы, 

подтверждающие 

возникновение 

обязательства 

Дата подписания 

(утверждения) 

соответствующих 

документов либо дата 

их представления в 

бухгалтерию 

Сумма принятых 

обязательств 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 

3. Отложенные обязательства 

3

.1 

Принятие обязательства на 

сумму созданного резерва 

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) с приложением 

расчетов 

Дата расчета 

резерва, согласно 

положениям учетной 

политики 

Сумма оценочного 

значения, по методу, 

предусмотренному в 

учетной политике  

Х.506.90.

ХХХ 

Х.502.99.

ХХХ 

3

.2 

Уменьшение размера созданного 

резерва 

Приказ 

руководителя.Бухгалтерская 

справка (ф. 0504833) с 

приложением расчетов 

Дата, 

определенная в приказе 

об уменьшении размера 

резерва 

Сумма, на которую 

будет уменьшен резерв, 

отражается способом 

«Красное сторно» 

Х.506.90.

ХХХ 

Х.502.99.

ХХХ 



 

 

3

.3 

Отражение принятого 

обязательства при осуществлении 

расходов за счет созданных резервов 

  

Документы, 

подтверждающие 

возникновение 

обязательства/ 

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) 

  

В момент 

образования 

кредиторской 

задолженности 

  

Сумма принятого 

обязательства в рамках 

созданного резерва 

  

На текущий финансовый 

период 

Х.502.99.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 

На плановый период 

Х.502.99.

ХХХ 

Х.502.Х1.

ХХХ 

3

.4 

Скорректированы плановые 

назначения на расходы, начисленные 

за счет резерва 

На текущий финансовый 

период 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.506.90.

ХХХ 

На плановый период 

Х.506.Х0.

ХХХ 

Х.506.90.

ХХХ 

3

.5 

Скорректированы ранее 

принятые бюджетные обязательства 

по зарплате – в части отпускных, 

начисленных за счет резерва на 

отпуск 

Документы, 

подтверждающие 

возникновение 

обязательства по 

отпускным/  

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) 

  

В момент 

образования 

кредиторской 

задолженности по 

отпускным 

  

Сумма принятого 

обязательства по 

отпускным за счет 

резерва способом 

«Красное сторно» 

Х.506.10.2

11 

Х.502.11.2

11 



 

 

… 

      

  

Таблица № 2 

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года 

  

№

 

п/п 

Вид обязательства 
Документ- 

основание 

Момент  

отражения  

в учете 

Сумма 

обязательства 

Бухгалтерские записи 

Дебет Кредит 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Денежные обязательства по контрактам (договорам) 

1

.1 

Оплата контрактов (договоров) на 

поставку материальных ценностей 

Товарная 

накладная и (или) акт 

приемки-передачи  

Дата подписания 

подтверждающих 

документов 

Сумма 

начисленного 

обязательства за 

минусом ранее 

выплаченного аванса 

Х.502.11.

ХХХ 

Х.502.12

.ХХХ 

1

.2. 

Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе: 

1

.2.1 

Контракты (договоры) на оказание 

коммунальных, эксплуатационных услуг, 

услуг связи 

Счет, счет-

фактура (согласно 

условиям 

контракта).Акт 

оказания услуг 

Дата подписания 

подтверждающих 

документов.При 

задержке документации 

– дата поступления 

Сумма 

начисленного 

обязательства за 

минусом ранее 

выплаченного аванса 

Х.502.11.

ХХХ 

Х.502.12

.ХХХ 



 

 

1

.2.2 

Контракты (договоры) на выполнение 

подрядных работ по строительству, 

реконструкции, техническому 

перевооружению, расширению, 

модернизации основных средств, текущему  

и капитальному ремонту зданий, 

сооружений 

Акт выполненных 

работ. Справка о 

стоимости 

выполненных работ и 

затрат (форма КС-3) 

документации в 

бухгалтерию 
Х.502.11.

ХХХ 

Х.502.12

.ХХХ 

1

.2.3 

Контракты (договоры) на выполнение 

иных работ (оказание иных услуг) 

Акт выполненных 

работ (оказанных 

услуг).Иной документ, 

подтверждающий 

выполнение работ 

(оказание услуг) 

Х.502.11.

ХХХ 

Х.502.12

.ХХХ 

1

.3 

Принятие денежного обязательства в 

том  

случае, если контрактом (договором)  

предусмотрена выплата аванса 

Контракт 

(договор).Счет на 

оплату 

Дата, 

определенная 

условиями контракта 

(договора) 

Сумма аванса Х.502.11.

ХХХ 

Х.502.12

.ХХХ 

2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения 

2

.1 
Денежные обязательства, связанные с оплатой труда 

2

.1.1 

Выплата зарплаты Расчетные 

ведомости (ф. 0504402). 

Расчетно-

платежные ведомости 

(ф. 0504401) 

Дата утверждения 

(подписания) 

соответствующих 

документов 

Сумма 

начисленных 

обязательств (выплат) 

Х.502.11.

211 

Х.502.12

.211 



 

 

2

.1.2 

Уплата взносов на обязательное 

пенсионное (социальное, медицинское) 

страхование, взносов на страхование от 

несчастных случаев и профзаболеваний 

Расчетные 

ведомости (ф. 0504402). 

Расчетно-

платежные ведомости 

(ф. 0504401) 

Дата принятия 

обязательства 

Сумма 

начисленных 

обязательств (платежей) 

Х.502.11.

213 

Х.502.12

.213 

2

.2 

Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами 

2

.2.1 

Выдача денежных средств под отчет 

сотруднику при направлении в 

командировку 

Приказ о 

направлении в 

командировку 

Дата подписания 

приказа руководителем 

Сумма 

начисленных 

обязательств (выплат) 

Х.502.11.

ХХХ 

Х.502.12

.ХХХ 

2

.2.2 

Корректировка ранее принятых 

денежных обязательств в момент принятия 

к учету авансового отчета 

(ф. 0504505).Сумму превышения принятых 

к учету расходов подотчетного лица над 

ранее выданным авансом (сумму 

утвержденного перерасхода) отражать на 

соответствующих счетах и признавать 

принятым перед подотчетным лицом 

денежным обязательством 

Авансовый отчет 

(ф. 0504505) 

Дата утверждения 

авансового отчета 

(ф. 0504505) 

руководителем 

Корректировка 

обязательства: при 

перерасходе – в сторону 

увеличения; при 

экономии – в сторону 

уменьшения 

Перерасход 

Х.502.11.

ХХХ 

Х.502.12

.ХХХ 

Экономияспособом 

«Красное сторно» 

Х.502.11.

ХХХ 

Х.502.12

.ХХХ 

2

.3 

Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам 

2

.3.1 

Уплата налогов (налог на имущество, 

налог на прибыль, НДС) 

Налоговые 

декларации, расчеты 

Дата принятия 

обязательства 

Сумма 

начисленных 

обязательств (платежей) 

Х.502.11.

ХХХ 

Х.502.12

.ХХХ 



 

 

2

.3.2 

Уплата всех видов сборов, пошлин, 

патентных платежей 

Бухгалтерские 

справки (ф. 0504833) с 

приложением расчетов. 

Служебные записки 

(другие распоряжения 

руководителя) 

Дата принятия 

обязательства 

Сумма 

начисленных 

обязательств (платежей) 

Х.502.11.

291 

Х.502.12

.291 

2

.3.3 

Уплата штрафных санкций и сумм, 

предписанных судом 

Исполнительный 

лист. 

Судебный приказ. 

Постановления 

судебных 

(следственных) 

органов. 

Иные документы, 

устанавливающие 

обязательства 

учреждения 

Дата принятия 

обязательства 

Сумма 

начисленных 

обязательств (платежей) 

Х.502.11.

290<1> 

Х.502.12

.290<1> 

2

.3.4 

Иные денежные обязательства 

учреждения, подлежащие исполнению в 

текущем финансовом году 

Документы, 

являющиеся 

основанием для оплаты 

обязательств 

Дата поступления 

документации в 

бухгалтерию 

Сумма 

начисленных 

обязательств (платежей) 

Х.502.11.

ХХХ 

Х.502.12

.ХХХ 

…             

 

Х– 1–18 разряды номера счета бухгалтерского учета, которые формируются так: 

– в 1–4 разряде – код раздела, подраздела; 5–14 разделы – нули, если иное не предусмотрено целевым назначением средств; в 15–17 разрядах – виды расходов; 

– в 18 разряде – код вида финансового обеспечения. 

 



 

 

ХХХ – в структуре аналитических кодов вида выбытий, которые предусмотрены планом ФХД. 

 

<1> В разрезе подстатей КОСГУ, в зависимости от вида санкций: 292, 293, 294, 295, 296, 297. 

 



 

 

Приложение 6 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

  

Положение о внутреннем финансовом контроле 

  

1. Общие положения 

  

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России 

(включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и Уставом учреждения. 

Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего 

финансового контроля учреждения. 

  

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на: 

 создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой 

деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-

хозяйственной деятельности; 

 повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения 

бухгалтерского учета; 

 повышение результативности использования субсидий, средств, полученных от 

платной деятельности. 

  

1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют: 

 созданная приказом руководителя комиссия; 

 руководители всех уровней, сотрудники учреждения; 

 сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения.  

  

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются: 

 подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и 

соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского учета, 

установленным Минфином России; 

  соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего порядок 

осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

 подготовка предложений по повышению экономности и результативности 

использования средств бюджета. 

  

1.5. Основные задачи внутреннего контроля: 



 

 

 установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-

хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям 

законодательства; 

 установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям 

сотрудников; 

 соблюдение установленных технологических процессов и операций при 

осуществлении деятельности; 

 анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить 

существенные аспекты, влияющие на ее эффективность. 

  

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения: 

 принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 

контроля норм и правил, установленных законодательством России; 

 принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием 

фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством России, 

путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 

 принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 

функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 

 принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон 

деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления; 

 принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее 

выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с 

законодательством России. 

  

2. Система внутреннего контроля 

  

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает: 

 точность и полноту документации бухгалтерского учета; 

 соблюдение требований законодательства; 

 своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

 предотвращение ошибок и искажений; 

 исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения; 

 выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 

 сохранность имущества учреждения. 

  

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы 

структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками 

возложенных на них должностных обязанностей. 



 

 

2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых 

фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством России и 

иными нормативными актами учреждения. 

 2.4. При выполнении контрольных действий отдельно или совместно используются 

следующие методы: 

– самоконтроль; 

– контроль по уровню подчиненности (подведомственности); 

– смежный контроль. 

2.5. Контрольные действия подразделяются на: 

– визуальные – осуществляются без использования прикладных программных средств 

автоматизации; 

– автоматические – осуществляются с использованием прикладных программных средств 

автоматизации без участия должностных лиц; 

– смешанные – выполняются с использованием прикладных программных средств 

автоматизации с участием должностных лиц. 

2.6. Способы проведения контрольных действий: 

– сплошной способ – контрольные действия осуществляются в отношении каждой 

проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для выполнения 

внутренней процедуры; 

– выборочный способ – контрольные действия осуществляются в отношении отдельной 

проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для выполнения 

внутренней процедуры. 

2.7. При проведении внутреннего контроля проводятся:  

проверка документального оформления: 

– записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных учетных 

документов (в том числе бухгалтерских справок); 

– включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных 

значений; 

подтверждение соответствия между объектами (документами) и их соответствия 

установленным требованиям;  

соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение; 

санкционирование сделок и операций; 

сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и 

кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности; 

сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с остатками 

денежных средств по данным кассовой книги; 

разграничение полномочий и ротация обязанностей; 

процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в том числе 

инвентаризация); 

контроль правильности сделок, учетных операций; 



 

 

процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации:  

– регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, данным и 

справочникам; 

– порядок восстановления данных; 

– обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ 

(информационных систем);  

– логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах 

хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные программы 

(информационные системы) без документального оформления; 

  

3. Организация внутреннего финансового контроля 

  

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на 

предварительный, текущий и последующий. 

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 

операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной является 

операция.  

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на 

стадии планирования расходов и заключения договоров.  

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, 

главный бухгалтер. 

В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится: 

 проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных 

средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), их 

визирование, согласование и урегулирование разногласий; 

 проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов 

договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов, из которых вытекают 

денежные обязательства главным бухгалтером (бухгалтером); 

 контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых 

назначений; 

 проверка проектов приказов руководителя учреждения; 

 проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с 

графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами; 

 проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности 

до утверждения или подписания. 

  

3.1.2. В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится: 

 проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 

ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение 

документов к оплате; 

 проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни 

учреждения; 



 

 

 проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за соблюдением 

правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, установленного 

лимита кассы, хранением наличных денежных средств; 

 проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств; 

 проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных 

средств и (или) оправдательных документов; 

 контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности; 

 сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость); 

 проверка фактического наличия материальных средств; 

 мониторинг расходования средств субсидии на госзадание (и других целевых средств) 

по назначению, оценка эффективности и результативности их расходования; 

 анализ главным бухгалтером (бухгалтером) конкретных журналов операций на 

соответствие методологии учета и положениям учетной политики учреждения. 

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами 

бухгалтерии. 

Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники бухгалтерии, которые 

принимают документы к учету. В каждом документе проверяют: 

 соответствие формы документа и хозяйственной операции; 

 наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по унифицированной 

форме; 

 правильность заполнения и наличие подписей. 

На документах, прошедших контроль, ответственные сотрудники ставят отметку 

«проверено», дату, подпись и расшифровку подписи. 

  

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных 

операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и 

отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур.  

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов 

незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие 

причин нарушений. 

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся: 

 проверка наличия имущества учреждения, в том числе: инвентаризация, внезапная 

проверка кассы; 

 анализ исполнения плановых документов; 

 проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении; 

 проверка материально ответственных лиц; 

 соблюдение норм расхода материальных запасов; 

 документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 

 проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности 

учреждения. 



 

 

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 

проверок. Плановые проверки проводятся на основании приказа директора учреждения. 

Приказ включает:  

 объект проверки;  

 период, за который проводится проверка;  

 срок проведения проверки;  

 ответственных исполнителей.  

Объектами плановой проверки являются: 

 соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения 

бухгалтерского учета и норм учетной политики; 

 правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в 

бухгалтерском учете; 

 полнота и правильность документального оформления операций; 

 своевременность и полнота проведения инвентаризаций; 

 достоверность отчетности. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в 

отношении которых есть информация о возможных нарушениях. 

  

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 

нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их 

устранению и недопущению в дальнейшем. 

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде 

протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий 

по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также 

рекомендации по недопущению возможных ошибок. 

  

3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт 

проверки должен включать в себя следующие сведения: 

 программа проверки (утверждается директором учреждения); 

 характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности; 

 виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных 

мероприятий; 

 анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок 

осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

 выводы о результатах проведения контроля; 

 описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и 

нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению 

возможных ошибок. 

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной 

форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к 

результатам проведения контроля. 



 

 

  

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (лицом, 

уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий по 

устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, 

который утверждается директором учреждения. 

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует 

директора учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин. 

  

 

4. Порядок ведения, учета и хранения регистров (журналов) 

внутреннего финансового контроля 

4.1. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних процедур, 

сведения о причинах и обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) 

недостатков, а также о предлагаемых мерах по их устранению отражаются в регистрах 

(журналах) внутреннего финансового контроля. 

4.2. Ведение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется в отделе 

бухгалтерского учета и отчетности. 

4.3. Информация в журналы внутреннего финансового контроля заносится 

уполномоченными лицами на основании информации от должностных лиц, осуществляющих 

контрольные действия, по мере их совершения в хронологическом порядке. 

4.4. Учет и хранение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется 

способами, обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, утраты 

целостности информации в них и сохранность самих документов, в соответствии с 

требованиями делопроизводства, принятыми в учреждении, в том числе с применением 

автоматизированных информационных систем. 

  

5. Ответственность  

  

5.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со 

своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, 

документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им 

сферах деятельности. 

  

5.2. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 

ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.  

  

6. Оценка состояния системы финансового контроля 

  

6.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 

субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, 

проводимых директором учреждения. 



 

 

  

6.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 

внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля 

осуществляется комиссией по внутреннему контролю. 

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет 

руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур 

внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным 

бухгалтером предложения по их совершенствованию. 

 

  

7. Заключительные положения 

  

7.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются директором 

учреждения. 

  

7.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные 

статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 

преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России. 
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Приложение № 7 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

1. Общие положения 

1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается 

ежегодно отдельным распорядительным актом руководителя. 

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство 

деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, 

распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии. 

1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в 

квартал. 

1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 

календарных дней. 

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава. 

1.6. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие 

специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе. 

1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении 

которых принимается решение о списании. 

1.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и 

члены комиссии, присутствовавшие на заседании. 

2. Принятие решений по поступлению активов 

2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам: 

- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами 

организации; 

- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, 

непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее 

имущество; 

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, установленных 

нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в 

случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов 

нефинансовых активов; 

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему 

амортизации в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и документах 

производителя; 

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами 

и (или) Учетной политикой; 
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- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта 

основных средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, 

реконструкции или модернизации. 

2.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их 

приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании 

контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других 

сопроводительных документов поставщика. 

2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам 

дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному 

учету. 

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, 

выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к 

бюджетному учету. 

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, 

определяется как справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба. 

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию 

активов методом рыночных цен, а при невозможности использовать его - методом 

амортизированной стоимости замещения. 

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного 

ущерба имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) испорченного 

имущества. 

2.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств 

производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных 

вложений в эти объекты. 

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссия 

оформляет Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных 

объектов основных средств (ф. 0504103). Частичная ликвидация объекта основных средств при 

выполнении работ по его реконструкции оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). 

2.5. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными 

учетными документами: 

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101); 

- Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 

0504207); 

- Актом приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220). 

2.6. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей 

функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, 

дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому 

объекту комиссией пересматривается. 

2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится лицом, ответственным за 

сохранность или использование по назначению объекта имущества (далее – ответственное лицо) в 

присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой. 

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов и списанию задолженности 

неплатежеспособных дебиторов 
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3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по 

следующим вопросам: 

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества 

стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21); 

- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, 

полученные в результате списания объектов нефинансовых активов; 

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении стоимости 

выбывающей части актива при его частичной ликвидации; 

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его 

восстановления; 

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с 

забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию. 

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно: 

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной 

или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа; 

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том 

числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если 

невозможно выяснить его местонахождение; 

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной 

власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию; 

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих 

мероприятий: 

- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом 

данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации; 

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, 

нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное 

неиспользование имущества, иные причины; 

- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать 

имущество до истечения срока его полезного использования; 

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании имущества. 

3.4. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к 

взысканию комиссия принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет. 

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия принимает при 

признании задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых 

для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов. 

3.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами: 

- Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101); 

- Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 

0504104); 

- Акт о списании транспортного средства (ф. 0504105); 
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- Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143); 

- Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

3.6. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем. 

3.7. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, 

предусмотренных этим актом, не допускается. 

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением третьих лиц 

на основании заключенного договора и подтверждается комиссией. 

4. Принятие решений по вопросам обесценения активов 

4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие 

обстоятельства рассматриваются комиссией по поступлению и выбытию активов. 

4.2. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения 

убытка) признаны существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить 

справедливую стоимость каждого актива, по которому выявлены признаки возможного 

обесценения (снижения убытка), или об отсутствии такой необходимости. 

4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, 

комиссия выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость. 

4.4. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает 

метод, который будет при этом использоваться. 

4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую 

стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в виде представления для 

руководителя. 

4.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему 

использованию имущества. 

4.7. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит 

восстановлению, комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) 

скорректировать оставшийся срок полезного использования актива. Это заключение оформляется 

в виде представления для руководителя.
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Приложение № 8 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 

1. Организация проведения инвентаризации 

4.8. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, 

сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете 

обязательств. 

4.9. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых 

обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным распорядительным 

актом руководителя, кроме случаев, предусмотренных в п. 81 СГС "Концептуальные основы". 

4.10. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей 

и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение 

отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации. 

4.11. Распорядительный акт о проведении инвентаризации (форма № ИНВ-22) подлежит 

регистрации в журнале учета контроля за выполнением распоряжений о проведении 

инвентаризации (форма № ИНВ-23). 

В распорядительном акте о проведении инвентаризации (форма № ИНВ-22) указываются: 

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации; 

- даты начала и окончания проведения инвентаризации; 

- причина проведения инвентаризации. 

4.12. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны 

оценить состояние имущества и обязательств. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут 

быть включены специалисты, осуществляющие внутренний контроль. 

4.13. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации готовит 

план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими 

законодательства РФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации 

и ведению учета имущества и обязательств, знакомит членов комиссии с материалами 

предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок. 

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать 

последние приходные и расходные документы и сделать в них запись "До инвентаризации на " 

(дата) ". После этого должностные лица отражают в регистрах учета указанные документы, 

определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации. 

4.14. Ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие 

при проверке фактического наличия имущества является обязательным. 

С ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, 

что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы для отражения в учете 

или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, 

оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие 

подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества. 
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4.15. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, 

взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссии 

необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.). 

4.16. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). 

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках 

имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида 

имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи. 

4.17. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по 

каждому месту хранения ценностей и ответственным лицам. Указанные документы подписывают 

все члены инвентаризационной комиссии и ответственные лица. В конце описи ответственные 

лица делают запись об отсутствии каких-либо претензий к членам комиссии и принятии 

перечисленного в описи имущества на ответственное хранение. Данная запись также 

подтверждает проведение проверки имущества в присутствии указанных лиц. Один экземпляр 

передается для отражения записей в учете, а второй остается у ответственных лиц. 

4.18. На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном хранении, 

арендовано, составляются отдельные описи (акты). 

5. Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц при проведении 

инвентаризации 

5.1. Председатель комиссии обязан: 

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность; 

- определять методы и способы инвентаризации; 

- распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии; 

- организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану (программе); 

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации; 

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, 

проверяемых в ходе инвентаризации. 

5.2. Председатель комиссии имеет право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом 

ограничений, установленных законодательством; 

- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для 

проверки документов и сведений (информации); 

- получать от должностных и ответственных лиц письменные объяснения по вопросам, 

возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных с 

осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации; 

- привлекать по согласованию с руководителем должностных лиц к проведению 

инвентаризации; 

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризации 

нарушений и недостатков. 

5.3. Члены комиссии обязаны: 

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность; 

- проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом (программой); 
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- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе 

инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях; 

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, 

проверяемых в ходе инвентаризации. 

5.4. Члены комиссии имеют право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом 

ограничений, установленных законодательством; 

- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для 

проверки документов и сведений (информации). 

5.5. Руководитель и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятий 

обязаны: 

- предоставить инвентаризационной комиссии оборудованное персональным компьютером 

помещение, позволяющее обеспечить сохранность переданных документов; 

- оказывать содействие в проведении инвентаризации; 

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки 

документы, необходимые для проверки; 

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в 

ходе проведения инвентаризации. 

5.6. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение 

инвентаризации в соответствии с законодательством РФ. 

5.7. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по 

основной занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации. 

6. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации 

6.1. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а также 

все виды обязательств, в том числе: 

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах; 

- имущество, учтенное на забалансовых счетах; 

- другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением об инвентаризации. 

Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит 

принятию к учету. 

7. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных 

расхождений 

7.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие 

фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств 

данным учета, составляются Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 

0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и излишки 

по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Ценности, не 

принадлежащие на праве оперативного управления, но числящиеся в учете на забалансовых 

счетах, вносятся в отдельную ведомость. 

7.2. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает 

письменные объяснения ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных 
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описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная 

комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета. 

7.3. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит для 

руководителя предложения: 

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет 

виновных лиц либо по списанию; 

- оприходованию излишков; 

- необходимости создания (корректировки) и определения величин оценочных резервов в 

случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- списанию невостребованной кредиторской задолженности; 

- оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей; 

- иные предложения. 

7.4. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о результатах 

инвентаризации (ф. 0504835). При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к Акту 

прилагается Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). 

7.5. По результатам инвентаризации руководитель издает распорядительный акт.
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Приложение № 9 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене 

руководителя,     (должностное лицо, на которое возложено 

ведение бухгалтерского учета)     

1. Организация передачи документов и дел 

7.6. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий 

руководителя,     (приказ, распоряжение и т.п.)     об освобождении от должности     (должностное 

лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета)    . 

7.7. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается     (приказ, распоряжение и 

т.п.)     о передаче документов и дел. В нем указываются: 

а) лицо, передающее документы и дела; 

б) лицо, которому передаются документы и дела; 

в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой передачи; 

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия); 

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав 

инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для 

передачи документов и дел). 

7.8. В состав комиссии при смене руководителя включается представитель органа, 

осуществляющего функции и полномочия учредителя. 

7.9. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих 

непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в     (приказе, распоряжении 

и т.п.)     о передаче документов и дел. 

8. Порядок передачи документов и дел 

8.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации. 

8.2. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим 

дела и документы. 

8.3. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в 

соответствии с Порядком проведения инвентаризации, приведенным в Приложении № 8 к 

Учетной политике. 

8.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия: 

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему 

лицу все передаваемые документы, в том числе: 

- учредительные, регистрационные и иные документы; 

- лицензии, свидетельства, патенты и пр.; 

- документы учетной политики; 

- бухгалтерскую и налоговую отчетность; 

- план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание и отчет 

о его выполнении; 
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- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество, документы о 

регистрации (постановке на учет) транспортных средств; 

- акты ревизий и проверок; 

- план-график закупок; 

- бланки строгой отчетности; 

- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительные 

органы; 

- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций 

и пр.; 

- регистры налогового учета; 

- договоры с контрагентами; 

- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами; 

- первичные (сводные) учетные документы; 

- книгу покупок, книгу продаж, журналы регистрации счетов-фактур; 

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации, 

инвентаризационные описи, сличительные ведомости; 

- иные документы; 

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему 

лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские 

базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.); 

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все 

электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной подписи, 

а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее); 

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу 

ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и т.п.; 

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица 

информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях 

контролирующих органов и иных аналогичных вопросах; 

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых 

(демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление 

пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно. 

8.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в 

приложении к настоящему Порядку. 

8.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все 

документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи. 

8.7. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по 

ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел. 

8.8. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), 

подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от 

подписания акта не допускается. 
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8.9. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения 

(примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все 

дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их 

значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка 

"Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются". 

Приложение к Порядку передачи документов бухгалтерского учета и дел 

      (наименование организации)       

АКТ 

приема-передачи документов и дел 

        (место подписания акта)         "       "                       20       г. 

Мы, нижеподписавшиеся: 

            (должность, Ф.И.О.)             - сдающий документы и дела, 

            (должность, Ф.И.О.)             - принимающий документы и дела, 

члены комиссии, созданной     (вид документа – приказ, распоряжение и т.п.)         (должность 

руководителя)     от                       №                     

            (должность, Ф.И.О.)             - председатель комиссии, 

            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии, 

            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии, 

представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя             

(должность, Ф.И.О.)             

составили настоящий акт о том, что 

    (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже)     

    (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже)     

переданы: 

1. Следующие документы и сведения: 

№ 

п/п 

Описание переданных документов и сведений Количество 

1     

2     

2. Следующая информация в электронном виде: 
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№ 

п/п 

Описание переданной информации  

в электронном виде 

Количество 

1     

2     

3. Следующие электронные носители, необходимые для работы: 

№ 

п/п 

Описание электронных носителей Количество 

1     

2     

4. Ключи от сейфов:     (точное описание сейфов и мест их расположения)    . 

5. Следующие печати и штампы: 

  

№ 

п/п 

Описание печатей и штампов Количество 

1     

2     

6. Следующие чековые книжки: 

№ 

п/п 

Наименование учреждения, выдавшего чековую 

книжку 

Номера неиспользованных 

чеков в чековой книжке 

1     

2     

Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или 

имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах: 

                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                           . 

В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и 

нарушения в организации работы по ведению учета: 

                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                             . 

Передающим лицом даны следующие пояснения: 
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                                                                                                                                                             . 

Дополнения (примечания, рекомендации, предложения): 

                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                     . 

Приложения к акту: 

1.                                                                                                                                     

2.                                                                                                                                     

3.                                                                                                                                     

Подписи лиц, составивших акт: 

Передал: 

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

Принял: 

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

Председатель комиссии: 

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

Члены комиссии: 

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

Представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя: 

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)     

Оборот последнего листа 

В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью                      листов. 

    (должность председателя комиссии)             (подпись)               (фамилия, инициалы)     

"        "                        20        г. 

М.П. 

 

 

 

 

  

 



 

 

Приложение 10 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета  

 

Положение о служебных командировках 

  

1. Общие положения 
  

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации служебных командировок 

сотрудников учреждения на территории России и за ее пределами. 

  

Положение распространяется на всех сотрудников, состоящих с учреждением в трудовых 

отношениях.  

  

1.2. Служебной командировкой сотрудника является поездка сотрудника по распоряжению 

директора на определенный срок вне места постоянной работы для выполнения служебного 

поручения либо участия в мероприятиях, соответствующих уставным целям и задачам 

учреждения. 

  

1.3. Основными задачами служебных командировок являются: 

 решение конкретных задач производственно-хозяйственной, финансовой и иной 

деятельности учреждения; 

 оказание организационно-методической и практической помощи в организации 

образовательного процесса; 

 проведение конференций, совещаний, семинаров и иных мероприятий, 

непосредственное участие в них; 

 изучение, обобщение и распространение опыта, новых форм и методов работы. 

  

1.4. Не являются служебными командировками:  

 служебные поездки сотрудников, должностные обязанности которых предполагают 

разъездной характер работы, если иное не предусмотрено локальными или нормативными 

правовыми актами; 

 поездки в местность, откуда сотрудник по условиям транспортного сообщения и 

характеру работы имеет возможность ежедневно возвращаться к местожительству. Вопрос о 

целесообразности и необходимости ежедневного возвращения сотрудника из места 

служебной командировки к местожительству, в каждом конкретном случае определяет 

руководитель учреждения; 

 выезды по личным вопросам (без производственной необходимости, 

соответствующего договора или вызова приглашающей стороны). 

  

1.5. Служебные командировки подразделяются на: 

 плановые, которые осуществляются в соответствии с утвержденными в 

установленном порядке планами и соответствующими сметами; 

 внеплановые – для решения внезапно возникших проблем, требующих 

немедленного рассмотрения, либо в иных случаях, предусмотреть которые заблаговременно 

не представляется возможным. 

  

1.6. Не допускается направление в командировку и выдача аванса сотрудникам, не 

отчитавшимся об израсходованных средствах в предыдущей командировке. 

  

2. Срок и режим командировки 
  

2.1. Срок командировки сотрудника (как по России, так и за рубеж) определяет директор с 

учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения.  

  



 

 

2.2. Фактический срок пребывания сотрудника в месте командирования определяется по 

проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной 

командировки. В случае проезда работника к месту командирования или обратно к месту 

работы на личном транспорте фактический срок пребывания в месте командирования 

указывается в служебной записке.  

Служебную записку работник по возвращении из командировки представляет работодателю 

одновременно с оправдательными документами, подтверждающими использование личного 

транспорта (путевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки и т. д.). 

Днем выезда сотрудника в командировку считается день отправления поезда, самолета, 

автобуса или другого транспортного средства из г. Тольятти или Самарской области, а днем 

прибытия из командировки – день прибытия транспортного средства в г. Тольятти или 

Самарскую область. При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно 

днем выбытия в командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позже – следующие 

сутки. 

В случае если станция, пристань или аэропорт находятся за чертой населенного пункта, 

учитывается время, необходимое для проезда до станции, пристани или аэропорта. 

Аналогично определяется день приезда работника в место постоянной работы. 

День выезда в служебную командировку (день приезда из служебной командировки) 

определяется по региональному времени отправления (прибытия) транспортного средства в 

соответствии с расписанием движения. В случае отправления (прибытия) транспортного 

средства во время, отличное от расписания, фактическое время отправления (прибытия) 

подтверждается соответствующими справками или заверенными отметками на проездных 

билетах. 

  

2.3. На сотрудника, находящегося в командировке, распространяется режим рабочего 

времени, и правила распорядка организации, куда он командирован. Вместо дней отдыха, не 

использованных за время командировки, другие дни отдыха после возвращения из 

командировки не предоставляются. Исключение составляют случаи, когда мероприятия, на 

которые сотрудник командирован, проходили в выходные дни либо иные дни отдыха, 

установленные в соответствии с законодательством и Правилами трудового распорядка. 

В случаях, когда сотрудник специально командирован для работы в выходные или 

праздничные и нерабочие дни, компенсация за работу в эти дни выплачивается в 

соответствии с действующим законодательством. Если сотрудник отбывает в командировку 

либо прибывает из командировки в выходной день, ему после возвращения из командировки 

предоставляется другой день отдыха. 

  

2.4. В случае невозможности возвращения сотрудника из командировки в установленные 

сроки вследствие непреодолимой силы или иных не зависящих от него обстоятельств 

командировка может быть продлена. 

Факт наличия данных обстоятельств должен быть подтвержден проведенной служебной 

проверкой, по результатам которой в установленном порядке выносится соответствующее 

заключение. 

За время задержки в пути без уважительных причин сотруднику не выплачивается зарплата, 

не возмещаются суточные расходы, расходы на наем жилого помещения и другие расходы. 

  

2.5. В случае наступления в период командировки временной нетрудоспособности сотрудник 

обязан незамедлительно уведомить об этом работодателя. 

  

2.6. Явка сотрудника на работу в день выезда в командировку или в день приезда из 

командировки решается по договоренности с директором учреждения. 

  

3. Порядок оформления служебных командировок 
  

3.1. Оформление служебных командировок по России и в страны СНГ. 

  

3.1.1. Командировки сотрудников осуществляются по решению директора на основании 

служебной записки руководителя структурного подразделения, инициировавшего выезд, при 



 

 

наличии финансовых средств на командировочные расходы (за счет средств от приносящей 

доход деятельности). 

3.1.2. После согласования служебной записки командируемый сотрудник составляет смету 

командировочных расходов (предварительный расчет) и согласовывает ее в бухгалтерии. 

  

3.1.3. Не позднее чем за три рабочих дня до начала командировки копия приказа о 

командировке и смета командировочных расходов направляются в бухгалтерию для перевода 

денег на банковскую карту командированному сотруднику.  

  

3.1.4. В исключительных случаях, связанных с осуществлением внеплановых выездов, когда 

произвести оформление служебной командировки не представляется возможным, 

допускается выезд без издания приказа о командировке. Последующее издание приказа о 

командировании сотрудника осуществляется в течение следующего рабочего дня.  

  

  

4. Выдача денежных средств на командировочные расходы 
  

4.1. Финансирование командировочных расходов производится в соответствии с 

предварительно утвержденным графиком командировок за счет: 

 средств от приносящей доход деятельности. 

Внеплановые командировки осуществляются за счет средств от платных услуг. 

  

4.2. Выдача командируемым сотрудникам денежных средств на командировочные расходы 

осуществляется на основании заявления сотрудника, сметы (предварительного расчета) 

командировочных расходов и копий служебного задания и приказа о направлении 

сотрудника в командировку. 

  

4.3. При командировках по России аванс выдается в рублях. 

  

4.4. Выдача денежных средств на командировочные расходы производится на банковскую 

карточку сотрудника. 

  

4.5. Если для окончательного расчета за командировку необходимо выплатить 

дополнительные средства или сотрудником не получены авансовые средства на 

командировку, их выплата сотруднику осуществляется после утверждения авансового отчета 

на основании заявления.  

  

4.6. Проездные документы приобретаются командированным сотрудником самостоятельно 

только после получения денежных средств на командировочные расходы. 

  

5.  Гарантии и компенсации при направлении сотрудников в служебные командировки 
  

5.1. За командированным сотрудником сохраняется место работы (должность) и средний 

заработок за время командировки, в том числе и за время пребывания в пути. 

Средний заработок за время пребывания сотрудника в командировке сохраняется на все 

рабочие дни недели по графику, установленному по месту постоянной работы.  

  

5.2. Командированному сотруднику учреждение обязано возместить: 

 расходы на проезд; 

 расходы по найму жилого помещения; 

 дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного 

местожительства (суточные); 

 другие расходы, произведенные с разрешения или ведома администрации. 

  

5.3. Расходы на проезд учреждение возмещает сотруднику: 

 до места командировки и обратно; 



 

 

 из одного населенного пункта в другой (если сотрудник командирован в несколько 

организаций, расположенных в разных населенных пунктах). 

В состав этих расходов входят: 

 стоимость проездного билета на транспорт общего пользования (самолет, поезд и 

т. д.); 

 стоимость услуг по оформлению проездных билетов; 

 расходы на оплату постельных принадлежностей в поездах; 

 стоимость проезда до места (вокзал, пристань, аэропорт) отправления в 

командировку (от места возвращения из командировки), если оно расположено вне 

населенного пункта, где сотрудник работает.  

Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании к 

месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в соответствии с 

представленными документами. 

  

5.4. Расходы на проезд по России компенсируются в соответствии с подпунктом «в» пункта 1 

постановления Правительства от 02.10.2002 № 729. 

Возмещение расходов на проезд, превышающих размер, установленный данным пунктом, 

производится по фактическим расходам за счет средств от оказания платных услуг с 

разрешения руководителя учреждения и по согласованию с главным бухгалтером. 

  

5.5. Если до места командировки можно добраться разными видами транспорта, руководство 

учреждения вправе по своему выбору оплатить сотруднику один из них. 

  

5.6. Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании 

к месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в соответствии 

с представленными документами. 

  

5.7. При командировках по России размер суточных выплачивается в соответствии с 

постановлением мэрии городского округа Тольятти от 26.08.2015г. № 2782-п/1 и составляет:  

-  500 руб. за каждый день нахождения в командировке; 

В случае болезни сотрудника во время нахождения в командировке ему на общих основаниях 

выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по 

состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения 

или вернуться к постоянному месту работы, но не свыше двух месяцев. 

Выплата суточных производится также, если заболевший находился на лечении в 

стационарном лечебном учреждении, на основании приказа о продлении срока командировки 

в установленном порядке. 

  

5.8. Расходы по найму жилого помещения, подтвержденные документально, 

возмещаются в  размере, установленном Постановлением мэрии городского округа Тольятти 

от 26.08.2015г. №2782-п/1. 

 5.9. Расходы, связанные с командировкой, но не подтвержденные соответствующими 

документами, сотруднику не возмещаются или возмещаются в минимальном размере. 

Расходы в связи с возвращением командированным сотрудником билета на поезд, самолет 

или другое транспортное средство могут быть возмещены с разрешения директора только по 

уважительным причинам (решение об отмене командировки, отозвание из командировки, 

болезнь) при наличии документа, подтверждающего такие расходы. 

Возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше установленных транспортными 

предприятиями предельных норм не производится. 

  

5.10. Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168 

Трудового кодекса РФ, оплачиваются: 

– средний заработок за день командировки; 

– расходы на проезд; 

– иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения руководителя учреждения. 

Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачиваются. 



 

 

  

6. Порядок отчета сотрудника о служебной командировке 
6.1. В течение трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки сотрудник 

обязательно дооформляет документы, которые были составлены перед отъездом, и заполняет 

авансовый отчет (ф. 0504505) об израсходованных им суммах. Авансовый отчет сотрудник 

предоставляет в бухгалтерию. Одновременно с авансовым отчетом сотрудник передает в 

бухгалтерию документы, которые подтверждают его расходы и производственный характер 

командировки: 

 проездные билеты; 

 счета за проживание; 

 чеки ККТ; 

 товарные чеки; 

 квитанции электронных терминалов (слипы) и т. д. 

  

6.2. Остаток денежных средств, превышающий сумму, использованную согласно авансовому 

отчету, подлежит возвращению сотрудником на лицевой счет учреждения не позднее трех 

рабочих дней после возвращения из командировки. 

В случае невозвращения сотрудником остатка средств в определенный срок 

соответствующая сумма возмещается в порядке, установленном трудовым и гражданско-

процессуальным законодательством. 

 



 

 

 

Приложение № 11 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Порядок оформления документов о вручении ценных подарков 

(сувенирной продукции) и их учета 

1. Настоящий Порядок устанавливает правила оформления документов о вручении ценных 

подарков (сувенирной продукции), иных материальных ценностей, приобретаемых для дарения. 

2. Ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности вручаются при 

проведении торжественных и протокольных мероприятий и в иных случаях. 

3. Основанием для вручения ценного подарка (сувенирной продукции), иных материальных 

ценностей является распорядительный документ руководителя (приказ, распоряжение и др.). 

4. Факт передачи (вручения) ценных подарков (сувенирной продукции) подтверждается 

актом, составленным по форме, приведенной в Приложении к настоящему Порядку. 

5. Составление акта о вручении обеспечивает лицо, ответственное за вручение подарков 

(сувенирной продукции), или лицо, ответственное за организацию протокольного 

(торжественного) мероприятия. 

6. Акт о вручении подписывают члены постоянно действующей комиссии по поступлению и 

выбытию активов. 

7. Если при вручении подарков отсутствует возможность подписания акта лицами, не 

являющимися работниками учреждения, допускается оформить акт о вручении без их подписей. 

8. Акт о вручении представляется в подразделение, ответственное за ведение учета, не 

позднее первого рабочего дня, следующего за днем вручения ценных подарков (сувенирной 

продукции). 

9. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности, 

предназначенные для награждения (вручения), не поступают на хранение, а сразу вручаются, то 

применяется следующий порядок учета: 

- при предоставлении ответственными лицами документов, подтверждающих приобретение и 

вручение, в учете одновременно отражается поступление и выбытие материальных ценностей на 

балансовых счетах; 

- на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки" информация не 

отражается. 

10. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности для 

проведения торжественных и протокольных мероприятий выдаются из мест хранения, то 

применяется следующий порядок учета: 

- поступление материальных ценностей в места хранения отражается в учете на балансовых 

счетах в общем порядке; 

- при выдаче материальных ценностей ответственному лицу для вручения информация об их 

выдаче ответственному лицу отражается на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и 

ценные подарки"; 

- по факту документального подтверждения вручения подарков (сувенирной продукции) их 

стоимость списывается на расходы текущего финансового периода с одновременным списанием и 

с забалансового счета 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки". 

https://online11.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE892C3049C654393C4422B6702763792395C7D2EDDCADF98121AE86349BA23E826402AC30ABA92EEdAR9M
https://online11.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE892C3049C654393C4422B6702763792395C7D2EDDCADF98121AE86349BA23E826402AC30ABA92EEdAR9M
https://online11.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE892C3049C654393C4422B6702763792395C7D2EDDCADF98121AE86349BA23E826402AC30ABA92EEdAR9M


Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета 

 

 

Приложение 

к Порядку оформления документов о вручении 

ценных подарков (сувенирной продукции) 

 и их учета 

  

УТВЕРЖДАЮ 

                                                                                     

    (должность, фамилия, инициалы руководителя)     

АКТ  

о вручении ценных подарков, сувениров, призов 

"       "                           20        г. №              

Комиссия в составе: 

Председатель                   (должность, фамилия, инициалы)                   

Члены комиссии: 

                  (должность, фамилия, инициалы)                   

                  (должность, фамилия, инициалы)                   

                  (должность, фамилия, инициалы)                  , 

назначенная         (наименование распорядительного акта руководителя)         

от "             "                                           20           г. №                , 

составила настоящий акт о том, что на основании                                                                             

                                                            

    (наименование, номер и дата распорядительного акта о вручении ценного подарка 

(сувенирной продукции))     

вручен(ы) ценный(е) подарок(и) (сувенирная продукция): 



Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета 

 

 

Ф.И.О. 

награждаемого 

Должность 

<1> 

Наименование 

ценного 

подарка 

Количество Цена, 

руб. 

Сумма, 

руб. 

Подпись 

награжденного 

<2> 

              

              

               

              

              

              

              

              

Итого x х   х   х 

                                                                               

<1> Для лиц, не являющихся работниками учреждения, указывается также место работы. 

Графа заполняется на основании распорядительных актов на проведение торжественных 

(протокольных) мероприятий. 

<2> Для лиц, не являющихся работниками учреждения, может не заполняться (Письмо 

Минфина России от 26.04.2019 № 02-07-07/31230). 

Всего по настоящему акту вручено подарков (сувенирной продукции) на общую сумму 

                                                  (сумма прописью)                                                     руб. 

Подписи: 

Ответственный за вручение подарков / за проведение мероприятия: 

(должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)  

Председатель Комиссии: 

 (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)  

Члены комиссии: 

(должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)  

 

(должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)  

"          "                                20             г. 

 

https://online11.consultant.ru/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEB96C4039F654393C4422B6702763792395C742FD69E8CDC4C43BB2402B727F03A402ED403E6C2A4E60AF36CdFRFM

